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Microsoft Access 2013‏ م 


. مايكروسوفت اكسس 002013 


نلاحظ ان البيئة الجديدة ل 2013 422655 ]71100501 لا تختلف كثيرا عن النسخة من 
11 في أوفيس 2013 مثلها مثل الإصدار السابق من مجموعة 
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فيما عدا تغيير زر اوفيس @ في أوفيس 2007 بمجموعة 


سوف نقوم بشرحها تفصيليا والان سوف تقوم معا بتشغيل برنامج 2013 ءء٠٠٥۸‏ والتعرف على واجهة انشاء الملف والتي تظهر تلقائيا عند فتح البرنامج 


والذى من شانها التحكم فى مميزات البرنامج من حفظ وطباعة وفتح وخيارات والتي 


جميع برامج الاوفيس يمكنك العمل على البرنامج وحفظة فيما بعد الا برنامج ال ئك فيجب اولا عمل الملف وتسميته ثم العمل علية 


مكان ظهور الملفات المستخدمة الاخيرة لأنشاء قاعدة بيانات فارغة جديدة 


Access‏ س 


Project‏ صو 


الأخيرة 


لم تفم يمتح آي علعات مؤحداً: للاستعراض بجنا عت فلف, 
اعدا بالنقر فرق قح ملقات أخركه 


59 فتح ملقات أخرى 


للاطلاع على طريقة الاستخدام والتسجيل في 91۷e‏ ر)S؟‏ 
يمكنك مراجعة كتاب 2013 ۷0۲١‏ لمزيد من الاستفسار 
والتوضيح لاستخدامها 


976 HE عت‎ 8 


سحل الدخول للاسحعادة إلى أقصى حد من Office‏ 
معرقة أا 


قوالب جاهزة يتم تحميلها واستخدامها 
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1 في حالة فتح قاعدة بيانات موجودة مسبقا 


خيارات 


اللا الاو 


2. في حالة انشاء قاعدة بيانات جديدة 


تسجيل الدخول الى مساحة 


الأخيرة 


لم تقم يفتح أف ملقات مؤخرآ. اتنق مكانا للاستعراض بحتا عن ملف. 
للتعامل مع قواعد البيانات المفتوحة أخيرا 
فتح ملف من مساحة التخزين الخاصة ب 
فتح قاعدة بيانات محفوظة على الكمبيوتر لديك 


للتعامل مع مواقع أخرى لحفظ البيانات عبر الانترنت 


اسم ومكان تخزين الملف على الكمبيوتر 


x 

قاعدة بيانات سطح المكتب فارغة 
اسم المتقف 
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كاقة. کات A‏ 


٠...اس‎ 


منطقة العمل على الكائنات 


NUM LOCK 


< 54 م ست و‎ as 


ITT 


لا انصح بالتعامل مع برنامج 2013 40055 او اى برنامج من مجموعة أوفيس 2013 الا بعد الاطلاع على كتاب 
۷٠۲4 3‏ وذلك لتعرف على كل نوافذ البرنامج والتعامل معها بسهولة 


وسوف نقوم الان ان شاء الله بشرح واجهة البرنامج بالتفصيل 
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95 2013 : قاعدة بياتات- 104186855 8600.2013 (تتسيق ملف 855ع8 2007 - 2013( - Access‏ 


وھو شریط مقسم الی ثلاثة اجزایوے 

ه الجزء الايمن ويوجد به (أزارَ أحفظ وتراجع عن الإجراءات واستعادة اخر اجراء وزر تخصيص شريط الوصول السريع 
ه الجزء الاوسط ديق جِدَابة ايشم البرنامج واسم ملف قاعدة البيانات الذى نتعامل معها 

٠‏ الجز فيلر يوجد بةزر التعامل مع نافذة البرنامج بالإغلاق والتكبير والتصغير 


لاحظ من اسم شريط العنوان ان برنامج 2013 420699 يعتمد على تنسيق قواعد البيانات للنسخة 2007 0055© 4 


نجد أن شريط التبويب هذا مرتبط ارتباطا كاملا بشريط المجموعات ومن البديهي أن تختلفف المجموعات عند أكتيار تبويب أخر من شريط التبويب كما يمكنك من 
خلاله تسجيل الدخول الى مساحة ©51:71(117 الخاصة بك ويوجد به علامة ك والتي(نتمكن من خلالها اظهارراق آخفاء المجموعات كما يمكن تغيير مكونات شريط 
التبويب من خلال القائمة خيارات كما سنوضح ومن التبويبات الدارجة للبرنامج وآ سوف نت كله لاحقا 


1. تبويب ملف 

2. تبويب الصفحة الرئيسية 

3. تبويب أنشاء 

4. تبويب بيانات خارجية 

5. تبويب أدوات قاعدة البيانات 
6. تبويب الوظائف الاضافية 


وقد علمنا أن شريط المجموعات هذا قد يتغير بتغيير مسمى شريط التبويب ومنها وبعض المجموعات الأخرى التي تظهر حسب طبيعة العمل على المستند والتي سوف ۵ 
ار 
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تسحيل الدخول !ا 


حساتب 
بعالك 


الوظائف الإضاقية > 


والتعامل معه مثل 


سوف نقوم بسردها معا لمعرفة فقط الهدف المرجو منها 


( فتح قاعدة البيانات موجودة من قبل ) 
( حفظ قاعدة البيانات ) 
( حفظ قاعدة البيانات باسم جديد اخر ) 


( اغلاق قاعدة البيانات دون البرنامج ) 


كما يوجد بها أيضا 


5-1 0 
تبويب ملف | 


تم إعادة تصميم واجهة المستخدم بشكل كبير في برامج 2013 Access‏ لتسهيل التحكم في مميزات البرنامج من خلال المستخدم ومن خلاله يمكن العمل على الاتي 


اتتقل تك من أ: تسحيل الدخول إنى 
على كل جهاز 


عند النقر 1 1 ملف سترى نفس الأوامر الأساسية التي كانت متوذر ا ل وحفظه وطباعته وإغلاقه وإعداده 
كما نلاحظ ان معظم الاوامر السابقة ليست بالجديدة علينا ونعلم تماما ما هو المقصود منها ولكتيهناك بعض الاؤاامر المستشدثة في نسخة 3 ووعع0 4 وهی التي 
( وهى طبعا تستخدم لفتح قاعدة بيانات جديد وسوف تجد مجموعة من القوالب الجلهل ا يمكنك الاستعانة ي0 ايماتها ) 


( تمكنك من طباعة مكونات قاعدة البيانات واختيار نوع الطابعة وطريقة الطباعة وعدد نسخ الطباعة وخلاقة.) 


( للحصول عن معلومات للبرنامج وتسجيله والدخول الى حساب ع51271(117 الخاص بك ) 
( إضافة جديدة في 2013 400655 ومنها يمكنك ارسال الملف من خلال البلوتوث لأى جهاز اخر طبعا فى حاللة وجود بلوتوث بجهازك ) 


ومن وظيفتها انه يمكن من خلالها التحكم في شكل ومعطيات شاشة البرنامج عن طريق الاختيارات الموجودة بها و من أهم هذه الخيارات 
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access 2013 : 


معلومات المنتج 
CJ Office‏ 


Microsoft Office Professional Plus 2013 


يحتوي هذا المتنج على 


5: f 2 35 25 25 8 8: E 8 


Access حول‎ 


تقرف على المزيد عن 566855 والذعم ومعرق القنتخ والمعء 


حقوق التشر. 


Microsoft Access 2013 


1. عام 
تتمكن من خلاله في تغيير الخيارات الأكثر شيوعا في برنامج أكسس 
ومنها التحكم في لون شاشة البرنامج بين ثلاثة ألوان هما رمادي فاتح 


رمادي غامق و ابيض كما يوجد بها اسم المستخدم ومكان حفظ قاعدة 
البيانات التلقائي على الكمبيوتر 


2. قاعدة البيانات الحالية 58 ' 
ويمكن من خلالها تغيير كيفية عرض محتوى"قَاعِدَة البيانات واسمها 
وشكل ايقونتها كما يمكنك تحديد شكل عرض قاعدة«الكهانات بالنظية 
للمستخدم النهائي لها وطريقة الظهور لة 2 


3 ورقة بيانات 

وهو خيار يمكن من خلاله تغيير كيفية عرض ورقة البيانات فى 
برنامج الاكسس وكيفية ظهور شكل الجداول وشكل الخط بها بالتبة 
للقائم على العمل على قاعدة البيانات الحالية 


اخدادات العميل 
تخصيض الشريط 
شريظ أذوات الوضول السريع 
الوظائف الأضافية 


مرك 


وة ببانات 


تربظ أدوات اتومول السريج 


الوظائف الإعافيه 


قاعدة البيانات الحالية 


صول السربنع 
الوظائف الأضاقيه 


عركز تی 
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3 
3 كيارات عنامة لاستخدام 55عمعمر 


حبارات واجهة المستحدم 

[# تمكين المعابنة الفياشرة 

يفط تلقيح الشاشة: أاظهار أوصاق الميوات فى تلقحات الشاشة ‏ إ] 
|7 إظهار مغاتيح الاختصار قى تلميحات الشاش» 

آ8 تعظيل تسرع الرسومات الخاض بالأجهرة 


إنشاء قواعد انان 


سيق العف الاقتراضي لقلعذة برانات قلرقة: 2013 - 2007 جدمعع4| *] 

مجلد قاعدة 1 

البياتات C\lUsers\moharmad\Docurne nts‏ | | ايستعراص:».. 
الاقذراضي: 

ترتيت قرز #اعدة البيانات 'الجديدة؛ عام - قديمر 5 


اصغاء طابع شحصی على سحة 011106 11170501 الخاصة بك 


mohamed 
m 
0068 التظر عى تسجيل الدخول الى‎ » 


E}‏ خيارات قاهذة البيائات الحالية. 


خیازات النطبیق 


عيوان النطبيق؛ 


(n 5 5‏ > 
أ عرض شيربط المحلومات 
حيارات ناقدة الهستند 
الموافذ المتراكية 
© مسيتذات هيوه 
[17 عرض علامات تتويف. المستتدات 
¥ استقدام المفاتيح الخامة ب ۵55ء۸ 
] ضغط عتد الإغلاق 
١‏ إزالة المعلومات الشخصية من خصائص الملق عتد الحفظ 
آ۷ استخدام عناصر تحكم 0008/5 ذات النسق قى السشاذح 
أل تمكين طربعة عرض النحظيظ 
7 تمكين تغييرات. التصميم لتحداول الفوحودة فى طريقة عرض ورقة الديآتات 
7 التحقيق من حقول الأرقام المعطوعة 
تنسيق تكرين خاصيرة الصورة 
:© الاحتغاظ تتسيق الصورة المضدر (خجم ملق أضغر) 
تحويل كاؤة بوانات الضور إلى مو تقطية (متوافق مج 2003 5ءء أو اصدار سابيق) 


تخصيص طريقة عرض أوؤراق البيانات قي 55ع٠ءد.‏ 


خطوط الشبكة وتائيزات الحلايا 
إظهار خطوط التببكة الاقتراصية 
[¥ عمؤدي 
التأنبر الاقتراضى للكلية 
!8 مسطهہ 


غراطس 
عرض العمود الاكتراضى: ‏ 1" 
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4. مصممو الكائنات 
ومنها يستطيع القائم على قاعدة البيانات تغير شكل عرض تصميم كل من 
الجداول و الاستعلامات والنماذج والتقارير وطريقة عرض الاخطاء التى 
تحدث اثناء التصميم 


5. تدقيق : 

وهو خيار يمكن من خلاله السماح لبرنامج الاكسس بعك مراجعة وظقيق 
لمحتويات النص بالبرنامج حسب القواعد التى سوق يقوءا القصمم 
بتعديلها من خلال هذه الميزة مثل السماح بالتدقيق التلقائي واختيار 


قاموس التدقيق المستخدم للبرنامج 


6. اللغة 

وهو خيار يمكن من خلاله تغيير واجهة برنامج الاكسس من بين عدة 
لغات يتم تحميلها مسبقا من موقع الشركة كما يمكنك ايضا التحكم فى لغة 
اظهار المعلومات لديك فقط مع الحفاظ بواجهة البرنامج بلغة اخرى فمثلا 
يمكنك جعل واجهة البرنامج باللعة الانجليزية واظهار الحوارات واسماء 
الازرار ووظيفتها باللغة العربية او غيرها 


لامد البيانات الحالية 


بركة ببانات 


الئغة 

أعدادات العمهيل 

تخصيض الشريظ 

شريط أندات لودل سرع 
الوظائف الاضافيه 


هرگز تومو 


قاعدة البيايات الحالية 


هرقة بزاذاث 
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,ل قير الإعدادات 
جه الحدول وطريقة 


طربقة عرض نصميم الحدول 
نوع الجقل الاقتراضي: 
الحجم الاقتراضى لعقل النتص: 
ايحجم الاقتراضي تحقل الرقم: إعدد صحيح طوبل [zi‏ 
فهرسة تلقاتية عند الاستيراذ/الانشاء: |معرّق:مفتاء:تعليمة برمجيةترقم 
171 اطهار أزرار حيارات نحديث. العامية 
بصتنم الاستعلام 
[| إظهار أسماء الجداوك 
| إخراج كافة الحقول 
تمفكس الوضل التلقالى 
خط تصميم الاستعلام 
Tahoma) zî‏ 
الحجمة [8 آج] 
الناء المتوافق مع (92 151(ش] 5۵/72 501 
['!1 قاعذة البيانات هذة 
11 الاقنراضى لقراعة البيانات الجذيدة 


تفريعة عرض نصفيم التهاذخ / التغاربر 


خبارات التضحيح النتقائي 


تحديد كيفية قيادز 8/895 بتصحيح نص أنناء كتابته | خبارات التصحيح التثقاني: :+ 


عند تصحبخ الأحطاء الإملاتبة كف برامخ ©0100 MHicro50۴٤‏ 


[7] تجاهل الكلمات التى بالأخزق الكبيزة 


7 فرض أحرف كبيرة محركة بالفرنسية 
[17 الاقتراح هن القاهوس الرئيسي ففظ 


|17 العربية: التغيد بالياء المربوطة 
لوة القاموسي: العربية إعصر) 


7 تعبين تعضملات لغة عه0. 


اختبار لجات البخرير 


إضاقة لفات إضافية تخرير الهس نذات تهوم لفات اتتجربر يتعبين عيزات خاهة باللفة مثل القواعيس إالتدقيق التحويي 
والفود 


عه التحرير محطط لوحة المغاتيح التدقيق (تدقيق إهلاتي. تدقيق تجو 


العربية [مصر) <اقدراضي > عمكن 2 هتبث 
الأتجليزية [الولابات المتحدة الأمربكية) ممكّىن 7 بت 
1 15 
|[اضاقة العزبد من لغات التعرين] | اك 
[17 إعلافى خي يجب تتزبل أدواث التذقيق الاضاكية. 
اختيار لخات العرض والتعليمات 
تعبين أولونة اللغة للأزرار وعلامات التنويف والتعليمات 
فة العرص لعة التعليمات 
1. العربية <اقتراظي»> 1 العربية <اقتراضى> 


2, مطائفة Micosoê Vındows‏ 8 2. همطابقة لقة العرف 
0.3 الاتجلينية [Englsh]‏ الاتجليزية [English]‏ 


غعرضى اعات العرض المنبتة لكل برناهح قى برافح غ0۴۴ M0508‏ 
تلعرض والتعلبهات ع 06708,2077؟ 
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عام 3 الإعذادات التى تعمل على تقر سلوك العميل. هذة هق إعذاذات المستخدم التق لا تتتقل إلى التجرية 
علا وین 


قاعذة البيانات الحالية 


تحزتر 


7 إعدادات العميل همو إلكاة اتنقال يعد الادخال 
e 24‏ 5 5 -؟ يدوت تحرمك 
وهو للتحكم فى طريقة واسلوب ادخال البيانات بالنسبة الى العميل © التحقل التالن 
o‏ 2 و rt‏ 4 - 55 السجل التاتى 
او مستخدم قاعدة البيانات بعد الانتهاء من مرحله التصميم فمنها سلوك الاذعال قف الخموت 
٠.‏ 0 5 : !8 تحديد الحقل, بالكامل 
يمكنك القيام بتحديد بعد العوامل والتغيير بها لتتيح لك تحديد المظهر 2 . © الانتقال الى بداية لتقل 
النهائى لطريقة ادخال البيانات الى قاعدة البيانات من قبل العميل -- > بين 
48 اتحمل الال 
' الحرف الثالى 
71 توقف المؤشر عند الحقل الآول/الآخير 
سئوك بحت /استبدال اقتراضىي 
@ يحت سریع 
| بحث عام 
© بحت قى بذابة الحفل 
تاکید 
17 ترات السحل 
ا حذق الفستتذات 
591 الاتععلامات الإجرائية 
الاتجاة الافتراضى 


8. تخصيص الشريط ْ٠‏ 

من خلال هذه الميزة ببرنامج أكسس يمكننا م,تخظيض مكوناك د 
اشرطة المجموعات والتبويب كما يمكنا من اذَخَال التعديلات على نااك فقيل اسل E‏ 
اختصارات لوحة المفاتيح بحيث يسهل استخدامك تهر ولواجهة< “ ١‏ 8 1 ش بيجتسي 
البرنامج حسب طبيعة استخدامك واحتياجاتك للأوامر #اسؤقؤلة سحت 
الوصول اليها 


EFI 


۳ 
€ نز 
2 
ت 
| 
× 


104 


1 5 
بلا تخصيص ريط أدوات الوصؤل السسريع. 


اماد الأعامر من :0 تخصيص شري أدوات الوصول السيع: ° _ 
الأوامر الشائعة | نكافه المستندات (اقتراهي) 


5 <قامل> 

: 58 عمم أو xps‏ 

9 شر يط ادوات الوصول السريع ا“ ُ E%cel Ula E‏ 
من خلال هذه الميزة ببرنامج اکسس يمكننا من تخصيص مكونات j E ١‏ ببانات 262865 
الادوات الموجودة فى شريط العنوان والتعديل بينها مما يسهل | ند ا ی 
الوصول للأوامر المستخدمة بكثره و يساعد على سهولة كتابة ن اوت 


26 الوضع 
فركرز نوبيبى ع 


١‏ 5 بحت... 

النصوص والتعامل معها ۳ بريد كروتن 
تندبل عامل التصغية 

]| قخدبت الكل 

بي تدقف املاتی 
تراجم 
تماعدي 
تصدیر الى حدول بيانات أععيع 


5 إظهار شَريط أدؤات الوضول السريع أسقق 
الشريظط 
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خبارات یع۸ 


الاسم الموقع التوع 
لوطاتف الاضاكية النسطه للنتلسيق 
Send to 81667‏ 


10. الوظائف الاضافية ادات العميل | | ا يي 
وهى خدمة جديدة تم ادراجها في مجموعة برامج اوفيس 2013 

ومنها تستطيع تحديد طريقة واسلوب التعامل في حالة استخدام 

برنامج اكسس في ارسال البيانات عبر البلوتوث او أي ميزة 

اضافية اخرى موجودة پجهازك فمنها تستطيع اعداد خدمة الوظيقة الاضاكية: send to Rluetaoth‏ 
البلوتوث للاستعانة ها قى ذلك الامر | الناشر: Broadcom Corporation‏ 


التوافق: لا تنوقر أبة وا 


ce, dl‏ ه_مغ00دعتطاع د50 ..t00t‏ انع وظيفة 601/0 الإضافية 


انف 017168 ا/مدمع1/ الإضافية وإدارتو 
| 


علو 
الموقع: c:\Program File WIDCOMM\Betaoth Soft dto_office.dil‏ 


الوصف: 


اغ اوضائى 6080 الاماقية [ج] | ااب ] 


1 . مركز التوثيق 1 » "7 
ومنها يساعدك ببعض المعلومات عن طريقة توثيق'قاعكة البيانات 
وتأمينها وذلك من خلال عمل اعداد لمركز التوثيق من قبْلّأشركة 
مايكروسوفت 


تساعد شذه الاعداداثن فى 
عداداث. اعدادات مدكر النوتيقف... | 


عوافق إلعاء الأمر 


كما ذكرت من قبل ان شريط تبويب بالبرنامج مرتبط ارتباطا تاما بشريط المجموعات الخاص بة والتي يحتوى بدورة على 
الادوات التى نستخدمها للتعامل مع تصميم قواعد البيانات وسوف نتعرف الان بطريقة مبسطة على كل تبويب وشريط 
المجموعات المرتبط بة 
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تبويب الصفحة الرئيسية <٠‏ 


ويحتوى تبويب الصفحة الرئيسية على المجموعات التالية 
مجموعة طرق عرض يى 
مجموعة الحافظة : 
مجمو عة فراز وتصنية 
مجموعة سجلات 


7 
7 
5 
5 


قوائم 


+ SharePoint ل‎ 


يحتوى تبويب إنشاء على كل من المجموعات التالية 
مجموعة قوالب 

مجموعة جداول 

مجمو عة استعلامات 

مجموعة نماذج 

مجموعة تقارير 

مجموعة وحدات ماكرو ورمز 


أءععم وووععم قاعدة بيانات 2-2 عليات التصدير اق مل ملق PDF‏ 


00 € أكترء امحفوظلة تصي 001 أو ۶5× الكتروتم 


ه يحتوى تبويب بيانات خارجية على كل من المجموعات التالية 
1. مجموعة استيراد وربط 
2. مجموعة تصدير 


Microsoft Access 2013 


û Vidal ضعط قاعدة‎ 


بياتات وإصلاحها B2‏ ماكرو کاڻن 1 2 تحليل الحذول 


دوا اکرو لاما تجا 


فاعدة البيانات على كل من المجموعات التالية 


يحتوى تبويج(أذواتيقا 

. مجمويخة أذوّات ر 

ى 7" . 
مجموعة قل البيانات 
مجموعة الؤظائفِ الإظافية 


٠ه‏ يحتوى تبويب الوظائف الإضافية على كل من المجموعات التالية 
1. مجموعة أوامر القائمة 


وهى الجزء المخصص للعمل على الكائنات المدرجة بالبرنامج من جداول 
واستعلامات ونماذج وتقارير وغيرها من الكائنات المدرجة بالبرنامج والتي تظهر 
جميعا فى جزء التنقل بين الكائنات والذى يمكنك من اختيار اى كاتن مدرج والتعامل 
معه فى منطقة العمل هذه 
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عرفنا مما سبق ان قواعد البيانات عبارة عن مجموعة من الكائنات ويتم التعامل مع هذه الكائنات المضمنة فى قاعدة البيانات من خلال جزء التنقل والتي يحتوى كل 
جميع فنات الكائنات على النحو التالي 


الجداول 

هى اهم هذه الكائنات بل هي المحور الأساسي لأى قاعدة بيانات حيث انة يحتوى على البيانات الكاملة لها ويمكن 

لقاعدة البيانات ان تحتوى على اكثر من جدول والجدول الواحد يحتوى على عدد من الصفوف هى السجلات كافة کاتنات ع22... 
والاعمدة هى الحقول التٍاتَدَرج فيها المعلومات ويتم حفظها داخل الجدول ويمكن ربط بين جميع الجداول بقاعدة : 

البيانات ييا د الأساسي لتسهيل الحصول على البيانات وربطها معا بكافة كائنات قاعدة البيانات 


السنطاللك ٠‏ 7 \ @ 
مجموعة محدد؟ يانات الجداول تيده إوفترتها وتصفيتها حسب شروط او خصائص معينة ويرجع ذلك 
الى د البيانات 


النماذج 7 © «١‏ 
هى الشكل النهائي الذى الأضع بة البيانات اكا هر فية مميزايج التصميم واحترافية مصمم قاعدة البيانات ولابد 
ان يتم وضع البيانات بها بق نسق لج اسهلة ا ی المستخدم لقواعد البيانات 


التقارير 
وتستخدم لتحديد البيانات الى ت تم طاح وتص دييأت لاخر من خلؤأشعل وتصميم ورقة لطباعة 


وحدات ماكرو 
فى مجموعة الاجراءات المسجلة من خلال عا ناز عملية منت 3 
١١‏ 
وحدات نمطية 
هى برامج صغيرة تلتزم بإداء أمر معين عند النقر علي زر معين وتن للك ك اوامر الفيجوال بيسك حو كقاب 2008 Visual Basic‏ 


من خلال كل المكونات السابقة تتكون لنا قاعدة بيانات كاملة تظهر محتوياتها فى جزء التنقل ومن البديهي كما ذكرت من قبل 
ان اساس اى قاعدة بيانات هى الجداول ولا بد ان تحتوى اى قاعدة بيانات على جدول واحد على الاقل والا لن تستطيع توليد 
اى من التقارير او النماذج او الاستعلامات لأنها فى الاصل تعتمد على بيانات الجداول 


طريقة عرض ورقة البياتات 


' 


ا عرض لنوع الكائن المتعامل معة | طرق عرض صفحة العمل عند التصميم 
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كما ذكرت من قبل ان برنامج 2013 400©55, وغيرة من الإصدارات السابقة لابد من أنشاء ملف قاعدة البيانات اولا ثم العمل علية فعند فتح البرنامج يتم التعامل معه 
لإنشاء قاعدة بيانات جديدة كالتالى 


) تسمية قاعدة البيانات اولا ْ مكان حفظ قاعدة البيانات بالجهاز 
x‏ 


قاعدة بيانات سطح 
اسيم الملف 
Access 2013‏ 


C\Users\mohamed\Documentsl 


النقر انشاء لإنشاء قاعدة بيانات جديدة 


يتم بعد ذلك انشاء قاعدة البيانات باسم 2013ءءءء»۸ ويتم حفظها في مجلد 17001111161145 7/19 ومن الجدير بالذكر آن كل برنامج يتم التعاشل معه له نوع معين من 
الملفات الذى تتعامل معة وتميز هذه الملفات مجموعة من الحروف توجد بعد اسم الملف وتسمى الامتداد (63510125)») وفى هذه الحالة يكو آلامتداد المميز لملفات 
قواعد البيانات هو 4001 على ان يكون اسم الملف كاملا كالتالي ).4006552013 وعند الانتهاء يتم فتح نافذة البرنامج للتفامل مغة 


- كعم 
Wl Desktop‏ 


7, Recent Places "8 


Access 3 
ملك‎ Local Disk (C) 

Local Disk (D4)‏ وت 

Local Disk {E}‏ ىت 

ولع كم cD‏ فل 


7 16 tems 
5 
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كما ذكرت عند أنشاء الملف السابق يتم فتح نافذة البرنامج ليتم التعامل مع ملف قاعدة البيانات كما يتم اضافة جدول تلقائي يسمى جدول 1 وهو اساس قاعدة البيانات 
كما يظهر تبويب أدوات الجدول وهو يظهر فى حالة التعامل مع الجداول فقط ويكون شكل نافذة البرنامج فى هذه الحالة كالتالي 


شريط العنوان وبة اسم الملف الذى يتم التعامل معة تبويب أدوات الجدول 


2013 C\Users\mohamed\Desktop\A4ccess بيانات-‎ ã 


إنشاء ت حتارجية ادوات قاعدة البيانات الوظائف الإضافية 


"5 شيا‎ 12 A8 


|” 


ملف الصفحة الرئيسية 

5 

4 

عترم نص ردم عصلة 


3l» © „Ace كافة كاثنات‎ 


جداول 


حقول الجدول التى يتم التعامل معها 


جدول البيانات وهو اساس قاعدة البيانات ات الجدول التى يتم التعامل معها ا 


طريقة عرض ورقة البياتات NUM LOCK‏ ع 


شريط الحالة وموضح بة طريقة العرض شريط التنقل مع السجلات 


ولكن قبل ان نبدأ في الشروع بالعمل على قاعدة البيانات لابد ان تتوفر لديك عدة افكار ليتم تنفيذها على هذة القاعدة قمثلا 


عن اى مشروع سوف تكون قاعدة البيانات هذه ؟ 

طبيعة المعلومات التى تريدها فى قاعدة البيانات ؟ 

هل ستحتاج الى استعلامات لتصفية كم المعلومات للمستخدم ؟ 

هل تريد ان تقوم بعمل تقارير مطبوعة لهذه القاعدة ؟ 

الالمام التام بطبيعة المستخدم لقاعدة البيانات لتحديد طبيعة استخدامه لقاعدة البيانات؟ 

هل تريد ان تظهر شاشات ترحيبية او تحذيرية او ربط برامج اخرى بقواعد البيانات (ماكرو) ؟ 


من البديهي ان تجد اجابات لكل ما سبق لتكوين فكرة عامة عن مشروعك فيجب قبل البدء في أي مشروع ان تعرف جيدا ما هو 
الهدف منة وطبيعة البيانات وطرق ادخالها والحصول عليها من قبل المستخدم 


والان سوف يعتمد شرحي لبرنامج 2013 0099 على قاعدة بيانات كاملة سوف تقوم بتصميمها معا خطوة بخطوة حتى يتثنى لنا معرفة الطريقة الصحيحة لبناء قواعد 
البيانات وكما نعلم جميعا مما سبق ان الجدول هو اساس اى قاعدة بيانات فسوف نقوم بالبدء بالعمل علية اولا 


4¢ 
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كد يوان 2277 تر 


يحتوى الجدول على بيانات حول موضوع معين مثل الموظفون او المنتجات او العنوان ويحتوى كل سجل فى الجدول على معلومات حول عنصر واحد موظف معين 
مثلا ويتكون السجل من حقول مثل الاسم والعنوان والهاتف ويشيع تسمية السجل بالصف وايضا تسيمه الحقول بالعمود قم بانشاء جدول باسم الطلاب بة البيانات 
التالية 


| اسم الجدول الذى يتم التعامل معة ظ 


صورة الطالب 
Bitmap Image‏ امتباز 


علامة لتحديد السجل التالى ليتم ادخال البيانات الية 


شريط التنقل مع السجلات 


ويمكن ان تحتوى قاعدة البيانات على اكثر من جدول الذى يخزن كل منها معلومات معينة عن موضوج(شعين وين ان(يختوى اى جدول على حقول عديدة بها انواع 
بيانات مختلفة تتضمن نصوص وارقام وتواريخ وصور .... ويتم انشاء جدول جديد من داخل قاعدة آلبيانات كالتالى 


من تبويب أنشاء مجموعة جداول 0 E‏ چ 

يتم النقر على جدول ليتم اضافة جدول تلقائي الى قاعدة البيانات ويكون بطريقة عرض ورقة البيانات واسمة التلقائي جدول 5-5 E:‏ 
2 18 7 لحدول 518186017 + 

هو جدول 2 او 3 على حسب ترتيبه بين الجداول ويمكن تغيير اسم الجدول فيما بعد 


نلاحظ ان في كل جدول حقل تلقائي ويسمى المعرف وهو مفتاح الأساسي لهذا 
الجدول وسوف نتعرف علية فيما بعد 

حقل انقر للإضافة وهو يتم اضافة حقل جديد (عمود) في الجدول عند النقر علية 
لتظهر قائمة يتم منها اختيار طبيعة الحقل المراد أدراجه الى الجدول او كتابة أي 
بيانات بة ويكون اسمة التلقائي حقل 1 او حقل 2 او حقل 3 تبعا لترتيبه بين 
الحقول 

بالنقر مرتين على اسم أي حقل يتم اعادة تسميته 


a5 Microsoft Access 2013 


من المهم جدا ان نقوم نحن بتحديد نوعية البيانات الى يتم ادراجها بكل حقل وذلك لتقليل نسبة الخطأ في ادخال المعلومات من 
قبل المستخدم لقاعدة البيانات ويتم ذلك من خلال الوقوف على حقل انقر للإضافة يتم ظهور النافذة التالية والتي تحتوى على 
جميع انواع البيانات الى تريد انشاء حقل جديد لها ومن هذة البيانات 


نص (تحديد نوع البيانات لهذا الحقل بالنصوص وهى ارقام وحروف) 

رقم (تحديد نوع البيانات لهذا الحقل بالأرقام فقط) 

عملة (تحديد نوع البيانات«للهِذَا الحقل بالعملة ويتم اعداد نوع العملة من الاعدادات الاقليمية للويندوز) 
التاريخ والوقت (تخديد نوغ البيانات لهذا الحقل بالتواريخ والوقت) 

نعم /لا (تحدؤقاانوع البيائات لهذا الحقل بوضع علامة صح 71] لاختيار نعم ومربع الاختيار 1[ فارغ ليكون الاختيار لا) 
بحث(لاعلاقة كيريد روع البيانات لهذا الحقل#بحقل بحث) 

نص منسق (تحدّيد نوع البيانات لهذا القل بالنصيوص منسقة) 

نص طويل (تحدايةانوع البيانات لهذا الحقل كنص طويلم) 

مرفق دي البيانات لهذا الحقل بمرفقات كالصور مثاد) 

ارتباط ند تشعبي (نحديد انوج البيانات لهذا الكقل بالط لموقع او برنامج) 

50 (تحديد البيانات كنص - رقم - عمل - نعم/لا - تاريخ اوقت ) 


التعامل مع الجداول عن طريق عرض التصميم >" 

بالوقوف على الجدول ومن خلال تبوّيبالصفحة ا مجموعة عرض يتم أختيار طريقة عرض التصميم 

لتظهر لنا نافذة تحتوى کے کے ا ایا من تحديد نوعية 
البيانات المدرجة بكل حقل كالتالى 


٠ تحديد نوعية البيانات لكل حقل‎ ١ 


شرح مختصر لطبيعة نوع البيانات المستخدم 
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كما نعلم ان كثير من المعلومات تبدو متشابهة لنفس الحقل فمثلا الاسم قد يتكرر لأكثر من شخص فى حالة تشابه الاسماء او ان تكون الاجور والرواتب متشابهة لها 
نفس القيمة او تكون الوظائف متشابهة وقد تصيب هذه المتشابهات قواعد البيانات بالخلل وعدم الدقة ولذلك ظهر بما ما يسمى مفتاح أساسي وهو عبارة عن قيمة 
اوسمة لا يمكن ان تتكرر لأى شخص مرة اخرى مهما كانت الاسباب مثل رقم الجلوس في الامتحانات او الرقم القومي او رقم جواز السفر او الارقام المسلسلة 
لكشوفات الطلبة بالمدارس ويقوم برنامج 2013 400655 بتعيين هذه القيمة تلقائيا ضمانا لعدم الخلل وقد تقوم انت بتعيينها 


عرف فريد لكل صف (سجل) فى قاعدة بيانات 2013 80055 وغالبا ما يكون رقم التعريف فريد مثل رقم المعرف ويوضع تلقائيا 
او غيرة من المعرفات التى لا يمكن تكرراها لأى شخص ومن ابرز صفات مفتاح الأساسي ان يكون 


ان يحتوى دائما على قيمة لا تتكرر ويستخدم 2013 00655 حقول المفتاح الأساسي للوصول السريع الى البيانات 


شئ 2013 ءء٠٠٥۸‏ تلقائيا المفتاح الأساسي نيابة عنك كوسيلة لحفظ عدم الخلل فى البيانات واختلاطها 
الحقل ويكون هذا مفتاح الاساسى مخفيا بشكل افتراضي فى طريقة عرض ورقة البيانات ولكن يمكنك 


ظهور علامة المفتاح امام الحقل تعنى ان هذا الحقل هو مفتاح الاساسى للجدول 


فإن لم يكن حاضرا فى ذهنك اسم حقل يصلح كفتاح أ ول اترك البرذ 


قد قمت بتغيير حقل مفتاح الاساس من معرف الى حقل الرقم القومي لأنه < 


لاحظ تغيير موقع المفتاح الى موقع الحقل المختار كمفتاح أساسي للجدول 


قد قمت باختيار حقل الرقم القومي كمفتاح أساسي وتحديد نوع البيانات بالأرقام وهنا نتساءل لماذا لم اقم باختيار رقم الهاتف مثلا كمفتاح أساسي 

وهو ايضا نوع بياناته ارقام ؟؟؟ وهنا لا بد ان نعرف ان الرقم القومي رقم مميز لكل شخص على حدة ولا يتكرر ابدا لاى ظرف اما رقم الهاتف قد 

يتكرر مثلا فى حالة وجود شخصين يعيشان معا ومسجلان فى نفس قاعدة البيانات هذه انها فرصة ضعيفة جدا اعرف ذلك ولكنها يمكن ان تحدث 
رغم الاحتمال الضعيف ومجرد وجود الاحتمالية هذة يجعل هذا الحقل غير مناسب ليكون مفتاح اساسى وهذا يكفى لعدم اختياره 


قم بتغيير طريقة العرض إلى طريقة عرض تصميم الجدول انظر صفحة 15 

نلاحظ ظهور تبويب تصميم ادوات الجدول 

قم بالنقر على الحقل الذى تريد تعيينه كحقل مفتاح الأساسي للجدول 

من خلال مجموعة ادوات قم بالنقر على مفتاح أساسي 

لاحظ انتقال شكل مفتاح الأساسي ا بجو ار الحقل المختار 

يمكنك ادراج اكثر من حقل كمفتاح أساسي وذلك بالنقر على الحقل الاول ثم اضغط مفتاح ٥)1‏ من لوحة المفاتيح ثم النقر على الحقل الثاني وهكذا ثم تعيين 
مفتاح الأساسي كما سبق 


Office 365 
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الجداول 


عند فتح برنامج اكسس وانشاء قاعدة بيانات يقوم البرنامج بإنشاء جدول تلقائي كما ذكرنا سابقا ويتم التعامل معه بتغيير اسماء الحقول وادخال البيانات الى اخرى 
ولكن يمكن لأى قاعدة بيانات ان تحتوى على اكثر من جدول حسب نوعية وطبيعة البيانات المدرجة بها ورغبة منشئ قاعدة البيانات في ذلك ويمكننا اضافة جدول 
جديد الى قاعدة البيانات كالتالي 


, 7 
8 


ظ اسم الجدول المفتوح والمتعامل معة | علامة اغلاق الجدول ويتم الحفظ تلقائيا 2 


علامة توضح ان السجل الحالى 
0 | هو السجل النشط الذى نقوم 
1@yahoo.com‏ 091 مد سريت 1 بادخال البيانات فية 
a@gmail.com‏ 9093 : 


سجلات تم التعامل مع بياناتها ا 


3. اضافة جدول جديد 
من تبويب إنشاء مجموعة جداول 1 
1. جدول ( لإنشاء جدول جديد الى قاعدة البيانات وفتحة تلقائيا بطريق 
2. تصميم الجداول ( لإنشاء جدول جديد الى قاعدة البيانات وفتحة تأ 
3. قوائم E‏ 


التعاون الموجود بموقع PL‏ اثناء مواصلة استخدام إدخال البيانات x‏ التحليل الخاصة N‏ الرصول ويمكنك تعقب إصدارات البيانات 
والاشتراك فى التنبيهات لتكون على علم بالتغييرات التى تحدث ولإدارة اذونات حاص ب 2 ١‏ 


4. نقل البيانات الى موقع SharePoint‏ 
عندما تقوم بنقل قاعدة بيانات من إذن وصول الى موقع 5112120126 يتعين عليك أنشاء قوائم على وع 
SharePoint‏ تكون مرتبطة كالجداول الموجودة فى قاعدة البيانات الخاصة بك فعند نقل قاعدة بيانات يقوام أذنم 
الوصول بإنشاء تطبيق واجهة أمامية جديد يحتوى على كل النماذج والتقارير الجديدة علاوة على الجد" 
المرتبطة الجديدة الى تم تصديرها ويساعد معالج الانتقال الى موقع SharePoint‏ الى نقل جميع البيانات من ظا 
جميع الجداول ا 
فبعد أنشاء قوائم ”ذه٣‏ ء,هط؟ يستطيع الفرد استخدام قوائم 59112117201116 الموجودة على موقعة او فى 
الجداول المرتبطة فى أذن الوصول أثناء استخدامهم مميزات موقع )2ز20ع:512 لإدارة البيانات وتحديثها 
باستمرار بما هو جديد وبوصفك مسؤولا يمكنك إدارة أذونات البيانات والاصدارات الخاصة بها لتتمكن من مشاهدة 
من يقوم بتغييرها آو لإعادة البيانات السابقة 


>" قاتحية SharePoint‏ الموحودة 


5. نشر البيانات على موقع )ررز5121:»70 
يمكنك فى حالة ما كنت متعاونا مع أخرين أن تقوم بتخزين نسخة من قاعدة بيانات موجودة فى مكتبة خادم SharePoint‏ ثم تواصل عملك فى قاعدة البيانات 
باستخدام النماذج والتقارير الموجودة ل أذن الوصول ويمكنك ربط القوائم على شکل جداول کے قاعدة البيانات مما يفيد تعقب البيانات على موقع SharePoint‏ 


عندئذ يمكنك إنشاء نماذج وتقارير واستعلامات باستخدام البيانات 
Download‏ 27 


SharePoint Server 2013 
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تبويب الصفحة الرئيسية < 


ه التعامل مع الجداول في طريقة عرض ورقة البيانات 
عند فتح الجداول يتم اظهار تبويب الصفحة الرئيسية من ادوات الجدول تلقائيا والذى يحتوى على المجموعات التالية 


2013 Ci\Usersimohamed\Desktop\Access lila وومععم 2013 : فاعدة‎ - ` © +٠ © لح‎ El 
1 1 إنشاء بيانات خارجية أآدوات قاعدة البياناكف  الوظائف٠الإضاقية الحقولك حدول تسجيل الدخول‎ ٠ الصفحة الرئيسية‎ E 


ا ا ا پاي 8 | (تفصين) اه - |11 _ 
عاقل لو تنازلق am‏ ا آم حفقظ لعهم > 23د ١|‏ 
نق | تضقية ه2 إزالة الفزن: ٣إ‏ | الكل > : 
طرق عرص 5 الحافطة 3 8 فرز وتصشية 
كافة كاتنات ع8 ... © « | = حم الاو سمطو و0 
Ee‏ ص + اتعر للابصلقة | .> ركم الهقف 
FF -‏ 3234205 د 
جدون1 2005145 
2368475 
7562548 


قيض 
© يسح 


قرز من الأصعر إلى الأكبر 
یو د واقة نے كرز من الأكبر الى الأضغر 
بجنا 
اخراح الحقل عوامل تصفية الأرقام 
سياوق خم 1,500.00 
لا يساوي جم 1;500:00 
5 إعاذة تسيفنة الجمل أصَغْرَ من أو ايساؤئ حدم :17500100 


2 حذف حقل أكر هن أو يساوي ج:م. 1,500.00 


طريقة غرض ورقة البيانات NUM LOCK‏ 


مجموعة طرق عرض 
منها نستطيع تغيير طرق عرض الجدول 


مجموعة الحافظة 
للتعامل مع محتويات الجدول من نسخ ولصق وقطع 


مجموعة فرز وتصفية 
منها يتم التعامل مع بيانات الجدول وتطبيق عمليات الفرز عليها سواء كان الفرز من الاكبر الى الاصغر او العكس ويمكن من خلالها ايضا تطبيق عوامل التصفية 
للبيانات بحيث يظهر فقط البيانات التي تريد الاطلاع عليها 
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.10 


.11 


اخفاء الحقل وعدم رؤية بياناته لا يعنى ان قد تم 


مجموعة سجلات 

ومنها يتم التعامل مع السجلات بالإضافة والحفظ واظهار الإجمالي والتدقيق اللغوي وهنها م مكلك التعامل مع 
الحقول بالتجميد والاخفاء والاظهار وتحديد ارتفاعات الخلايا ( مربع تلاقى الحقل مع السجل وفية ية يتم كتابة بيانا 
الحقل لهذا ١‏ لسجل ) 


مجموعة بحث 
هى للبحث عن كلمة او اى محتوى من بيانات الجدول ويمكن استبدالها ايضا ويفيد هذا البحث بسرعة الوصول الى البيانات المطلوبة 


مجموعة تنسيق النص 

وتستخدم للتعامل مع محتويات الجدول وتنسيقها من حيث الموضوع واللون والخط وحجمة والمحاذاة وحدود الجداول واضافة تعداد نقطى او رقمى لها 
8 جم 

نافذة أوامر السجلات 750١51‏ 

وهى تظهر بالؤاقل[فف عراب به اسجل ونر زر لار لين لتظهر هذه القلمة ولت من خلا يت التعل مع السجلات وتطبيق عميات لقص واللصق 

و الحذف والاضافة ود تيد ارتفاع الصفوف , 


م < 2 ١‏ 
نافذة اوامر الخلإيا ‏ . 


د تير بالا عنى اى خنية لاع نسجل تون ا الصفوى مع الاعمدة) ونقر زد اقارة لمن اتير هذه القع واتی من لها يتم تطبيق 
عمليات الفرز والقصيفية عليِ(الجدول منيخلال نو عية بيانات هذا الحقل 


37 
4 ` 4 ١. 


نافذة اوامر اضافة حا 


ےھ 


وهی تظهر بالوقوف عليها عليها قيزر الفا الايمن لتظهر پک مين هام اشفة حق جد لی لول رتدب نوع یت ی م اهاي 


يج 
اسك 


ا ها بإظهار رقم السجل بالنسبة الى عدد السجلات 
بالجدول ومنة ايضا يمكنك اجراء عامل تصفية ادو عن كن الجدول 


NF ٠ 
نافذة اوامر الحقول لب‎ 


وهى تظهر بالوقوف على بداية الحقل ( العمود) ونقر زر الفارة الايمن لتظهر 
اا ال ا ت ا ر ا | 


عرض الحقل 
تستخدم لتحديد عرض الحقل حتى يتناسب مع المحتوى الموجود بة 


إخفاء الحقول 
تستخدم لإخفاء اى حقل من الحقول فى الجدول فمثلا هنا قمنا بإخفاء حقل الهاتف من الجدول 


إظهار الحقول 
تستخدم لإظهار الحقول التي تم اخفائها سابقا كالتالى 


حقل ظاهر بالجدول > 


الدرجة الوظيفية الحقل المراد إظهاره فى الجدول 
العتوان 


| رقم الهاتف 


حذفة بل موجود بكل بياناته ولكنة مخفى لاى سبب '8] انقز للآضافة 
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تجميد الحقول 

هي ميزة تستخدم في حالة وجود حقول كثيرة فى الجدول فنقوم بتجميد او بثبيت حقل معين اى منع حركته عند تحريك باقي الحقول بالجدول ويتم تمرير باقي 
الحقول علية وبذلك يسهل عمل التطابق بين اى حقل وحقل اخر فى الجدول مما يقلل من نسبة الخطاً فى ادخال البيانات للجداول الكبيرة وكثيرة الحقول فمثلا هتا 
تم تجميد حقل الاسم وتمرير باقي الاعمدة علية 


ألغاء تجميد كافةرالكقول 
تستخدم لإلغاء تجميديكاقة الحقول واعادتها جميعا الى طبيعتها داخل الجدول 


وتستخدم للبح كا عن كلمة بالجدو لو يمكن اس يداه ايضا بأخرى Ep e‏ 
0 : الحقل بالكامل 


| فطائقة حالة الأحرف |۷| الث عن الحقول حسمب تنسيقها 


ادراج حقل 
تستخدم لا دراج حقل جدي الم الجدؤالاؤيمكن تحديد مكاق الآراج الحقل#الجديد وذلك بالوقوف على الحقل المراد ادخال الحقل الجديد قبلة واختيار ادراج الحقل 
ليتم إدراجه وتسميته تلقائيا قبل آلكقل الواقف علية 


اعادة تسمية الحقل 
تستخدم لأعاده تسمية الحقول بالجدول مع ملاحظة عدم امكانية تكرار آشماء الحفول 


حذف الحقل 
تستخدم لحذف الحقول من الجدول التى لا نحتاج اليها 


تعرفنا على طريقة التعامل مع الجداول فى طريقة عرض ورقة البيانات والان سنتطرق لطريقة التعامل مع 
الجداول في طريقة عرض التصميم 
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ه التعامل مع الجداول في طريقة عرض التصميم 
ويكون ذلك من خلال مجموعة عرض واختيار طريقة عرض التصميم 


5 7 | 
| لتغيير طريقة عرض الجدول ‏ ' ظ لتحديد نوع البيانات فى الحقول ٠‏ 
| لتعيين مفتاح الأساسي للحقل ظ ظ للتعامل مع الحقول بالإضافة والحذف 


طر؟ا 


حداول 


EH‏ جدول1 


علامة لتوضيح حقل مفتاح الأساسي 


القيمر الحديدة 


نحم (النكزار غير مقبول) 
عام 


طريقة غرض التصفیم . ۴6 = تبديل الأجزاء. ۴1 = تعليمات, NUM LOCK‏ 


عند الوقوف على اى صف والنقر على زر الفارة الايمن تظهر 
النافذة التالية والتي من شأنها التعامل مع الصفوف المدرجة 
بالقص والنسخ واللصق والحذف وادراج الصفوف الجديدة 


عند أدراج صف في طريقة عرض التصميم يتم الوقوف على بداية الصف الذى تريد ادراج الحقل الجديد 
قبلة واظهار النافذة السابقة واختيار ادراج صفوف فيتم ادراج الصف الجديد 


ه الصفوف في طريقة عرض التصميم هي الحقول في طريقة عرض ورقة البيانات 
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الاستعلامات 


الاستعلام هو طلب نتائج بيانات أو أجراء على البيانات او كلاهما ويمكنك استخدام استعلام للإجابة على سؤال بسيط او اجراء حسابات او تجميع بيانات من جدول 
واحد او عدة جداول او لإضافة بيانات الى جدول او تغييرها او حذفها . 

ه استعلامات التحديد هي الاستعلامات التي تستخدم لاسترداد بيانات من جدول او اجراء عمليات حسابية 

ه استعلامات الاجراء هي الاستعلامات التي تستخدم في اضافة البيانات او حذفها او تغييرها 

ه استعلام تجميع بيانات هي الاستعلامات التي تستخدم في تجميع البيانات من الجداول وعرضها باستخدام نموذج او تقرير 


ويتم انشاء الاستعلامات من خلال تبويب إنشاء مجموعة استعلامات ويتم انشاء الاستعلامات بطريقتين 


. معالج الاستعلامات 


ذكرت«ظابقا ان اساس قو اعد البيانات هى الجداول واى انشاءات اخرى من استعلام وغيرة لا بد وان تعتمد على الجدول وبفرض 
انْ لينا قاعدة بياكاث بها جدول اسمة الطلاب وبة عدة حقول 
(6قم الكشف - اسم الطالب - درجات الطالب - تقدير الطالب ) 


1. معالج الاستعلامات البلاطة 
ه نقوم بالنقر على رمز معالج الاستعلامات هّن تبويب انشاء,ظلجلُوعة استعلامات ونتبع الخطوات 


L> اهححث‎ 
م‎ Se): | 


أمعائج لاسععلامات البسيبطة 

ععالج الاستخاتمات الحدولية 

مغالح تستعلام النخت ن التكرار 

معالج استحلام الحت عن غير المتطابقات 


| قم باختيان معالج الاستعلامات البسيطة ظ 


يتش هذا المعالخ اسبتعلام تحديد 
هن الحعول التى تنتقيها.ء 


555977-57 
| إلغاء الامو | 


معالح الاستعلاعات البسيطة 
ما هى الحقول الى تريدها قئ الاستعلام؟ 


يمكتك الاختيار من أكثر من جدوك أو استعلام واحد. قم باختيار الجدول المراد ال ل على 
الاستعلام منة 
عتداول/استحلامات 


الحدول: الظلاب 3 


الك 


الحجقول المعوكرة: الحقوث المجددة: 


أرقم الكشف | 9 اسم الظالب | 


درحات الا ا 


قم باختيار الحقول المراد الحصول على 
الاستعلام منها 
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ما هو الاسم الذي تريده للأستحلام؟ 

تقدير الظلاب 

هته هى كافة المعلومات التي بحماح إليها المعالح لإاتشّاء الاستعلام. 
شن تريد عرض الاستعلامر أم تعديل تخضميفة؟ 


© عرض الاستهلام. 


تعديل التصميم. 


قم بتحديد اسم الاستعلام الجديد وانهاء 
المعالج 


استعلام تقديرات الطلاب مفتوح وبة البيانات المطلوبة 
فقط والمستخلصة من الجدول الاساسى الطلاب 


تقديرات الحنلاب استعلام 


“4 €“ €“ 


استعلام تقديرات الطلاب الجديد تم أضافته الى قاعدة 


طريقة عرض ورقة البيانات NUM LOCK‏ 


e 71003003 


Microsoft Access 2013‏ م 


2. معالج الاستعلامات الجدولية 
يمكنك من عمل استعلام لجدول فى صفوف واعمدة وفى الوسط يعرض فيم المجموع لاى حقل تختاره من الحقول 


مغالج الاستخلامات البسيطة 
فعالج الاسععلامات الحدولة 

معالج استعلام النخّت عن التكرار 

قالح استعلام النخث عن غير المتظابقات 


جدولفى يعرَض البياتات في تنسيق 
جدول بياتات مضعوط, 


مواقق | إلغاء الأمر 


ما هو الجدول أو الاستعلام الذي يتضمن 
الحقول التى تريدها لتنائج الاستحلام 
الحدولي؟ 


قم بإنشاء استعلام يتضمن كافة الحقول 
التي تحتاج إليها تم استخدم هذا 
الاستعلام لاتشاء الاستعلام الحدولى. 


إلخاء الجر 


ها شي قيم الحقول التي تريد استخدامها لحقول المتوفرة: 


كعناوين صفوف؟ 0-7 
إرقم السكشن 


اسم الطالب 
يمكنك تحديد حتى تلاتة حقول, درجات الطالب 


قم بتجديد الحقول حسب التزتيى الذي 
تريدة لفرز المعتومات. على سبيل المثاله 
يمكنك قزز القيم وتجتميعها حسب”"البلد” 
ثم حسب”المنطقة”, 


راس الصفحة1 | رأس التصفحة2 إرأس الصفحة3 
إجمالى 
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| و قم باختيار معالج الاستعلامات الجدولية‎ TEE 


قم باختيار الجدول التي تريد استخلاص 


المعلومات منة 


قم باختيار تقدير الطلاب ليظهر فى الجزء 
السفلى كعنوان للصفوف 
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معالح الاستعلاعات الجدولية 


ما ھی قيم الحقول التى تريدها كعناوين 
أعمدة؟ 


على سبيل المثال: يمكنك تحديد "اسم 
الموظف” لمشاقدة اسم ك موظف 
كعنوان عمود, 


قم باختيار قيم الحقول كعناوين للاعمدة | 


9 رقم السكشن) 


إلخاء الأمر 


ها هو الرقم الذي ترغب في حسابه لكل تقاطع 
عمود وصف؟ 


Count 


First 
(38 على سبيل المثال. يمكنك حساب مجموع‎ 
5 


عر الطلبات: الحفل لكل موف موم ده 
حسب البلد والمنظقة (صق). Min‏ 

StDev 

Sum‏ ه ا 2ل 40 3 ات 
هل ترغب: فى تلخيص كل صف؟ ا قم باختيار العملية التى تجرى على حقل درجات 


ن وم هيح خخ تةق الطلاب وهنا اخترت :7/127 اعلى درجة 


3 اسم الطالب2 |اآسم الطالب3 
“3 ا(درجات الطالى) 


ما هو الاسم الذي تربده للأستعلام؟ 
الطلاب_ماقغ55م0 


هته هى كافة المعلومات التى بحتاح إليها المعالح لإتشاء الاستعلام. 
هق تريد عرض الاستعلام آم تعديل تصميفه؟ اختار اسم الاس لام وطريقة العرض 6 
الانتهاء ثم انقر على انهاء 


إلخاء الأمر 
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شكل الاستعلام بعد الانتهاء منة ٠‏ 


طرتقة عرض ورقة البيانات NUM LOCK‏ 


3. معالج استعلام البحث أكرن التكرار 
يستخدم للبحث عن اى“قيم مكررة فى الجدول او" استعلام مفرد 


معالح الاستعلاعات: البسيطة 
معالج الاستخلامات الحدولية 


د قم باختيار معالج استعلام البحث المكرر | 


بتشئ هذا المعالخ استعلام يبحت 
عن السخلا ذات القيم المكررة 
فی جدول او استعلام مفرد. 


مواقق 


ما هو الحدول أو الاستعلام الذي تريد البحت قيه عن قيم الحقول المكررة؟ 


على سبيل المتال» للبحث عن المدن التي يوجد فيها أكثر من عميل واحدى 
يمكن اختيار أحد جداول ”العملاء” الموجهدة أدتاة. 


قم باختيار الجدول الذى تريد البحث عن 
الحقول المكررة فية 
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ما هن الحقول التي تتصمن معلومات مكررة؟ 


غلائ سبيل الهقاله إذا كنت تحث عن المذن: الى بوخد قيها أكثر من عميل واحدء يمكن 
اختيار حقلى © "مدينة" و ١0أوع۸‏ "إقليم” فى هذا الموضع. 


الحقول المتوفرة؛ حقول القيم المكررة: 


الطالب 


قم باختيار الحقل الذى تريد البحث عن 
البيانات المكررة فية 


هل تريد أن يعرض الاستحلام حقولآً أخرى بالإضافة إلى تلك الحقول ذات القيم المكررة؟ 


على سبيل المقاله إذا اخمرت البحث عن القيم المكررة ل 01 "مديتة"» يمكتك احختياز 
حقلى 00510072111375) "اسم العميل” و 800:55 "العنوان” في هذا الموضع. 


الحقول المتوفرة: حقول الاستحلام الاضافية: 


رباضیات 
وصفية 


قم باختيارحقول اخرى لاظهارها فى 
الاستعلام 


ها هو الأسم التي تريده للاستحلام؟ 


شل تريد عرص تتائح الاستحلام أو تعديبل تصميمه؟ 


©) عرض النتائح. 
اا قم بتسمية الاستعلام الجديد واختيار طريقة 
عرض النتائج 


| 3 [ 
إلعاء الاعر 
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3 البحت عن القكرار قاب المواذ الذراسيه 


ظ شكل استعلام المكررات عند العرض 


NUM 1206 


4. معالج استعلام البحث عن غير المفطاإقات 
وهو للبحث عن سجلات الموجودة بالجدول وليس ليها آى ارتباط بسجلات اخرّئاا في أي جدول اخر 


:نا عت دم 


مغالج الاستغلامات البسيطة 
معالح الاستخلامات الحدولية 
هقالح استعلام البحخت عن التكرار 


ينشَئ هذا المعالخ استعلام يبحت ٌُ 0 “ولد 3 » اي 0 ا“ 
بش نا ee er‏ قم باختيار معالج استعلام البحث عن غير المتطابقات 
في جدول وليست لها اية سحلات 

مرتبطة فی جدول آخر, 


إلغاء الأهر 


معالج استعلام البحت عن غير المتطابقات 


سوق يترد الاسععلام الذي أتشأته السحلات فى الخدول الذي خددته أذتاة والذي 
لا برتبط بسجلات قى الجدول المحدد في الشاشة التالية. على سبيل المثال 
يمكنك العتور على عملاء ليست لهم طلبات. 


ما شو الحذدول أو الاستغلام المتضقن السحلات الثنى تريد مشاهدتها فى نتائح 


قم باختيار الجدول الذى تريد الاستعلام عن 
متطابقاته 


إكاء الأمر 


Microsoft Access 2013 
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. معالج استعلام البحت عن غير المتطابقات 


ها هو الحدول اع الأسععجلام الذي بتصمن السحلات المرتبطة؟ 


على سبيل المثال. إذ! قمت عسيقا بتحديد عملاء وتبحت 
طلبات» يمكنك اختبار الطلبات فى هذا الموضع, 


اسهاء القهدرسين 


قم باختيار جدول الاستعلام الذى توجد بة السجلات 
المرتبطة بالجدول السابق 


إلكاء الأهر 


معالج استعلام البحت عن غير المتطابقات 


ما هى المعلومة الموجودة فى كلا الحدولين؟ 


على سبيل الفتال» قد يتضمن كل من جدول "العملاء” وجدول "الطلبات” حقل 


"معزف العميل". وقد تكون أسَماء الحقول المتطابقة مختلقة. 


حدد الحقل المتطابق فى كل جدول, ثم انقر قوق الزر <->, ظ که لخ حقل التطابق بين الجدولين ظ 


الحقول قى 'الطلاب' ؛ الخقول في المواد الدراسية' : 


قم بالنقر على الزر لتحديد العلاقة بين الحقلين | 


الحقول المتطابقة: اسم الطالب <= اسم الطالب 


إلكاء الأهر 


معالج استعلام البحت عن خير المتطابقات 
ما شى الحقول التي تريد مشاهدتها قى نتائج الاستحلام؟ 
الحقول المتوفرة: لحقول العحددة: 


رقم السكشن : سم الطالب 


قم باختيار الحقول التى تريد اظهارها 
فى الاستعلام 


ENG. M. ABO EL-ELA Microsoft Access 2013 


_ معالج استعلام البحت عن غير المتطابقات 
ما هو الأسم الذي تريده للاستعلام؟ 


E sol ala يدون‎ i 


هذه هى كاقة المعلومات التي يحناح إليها المعالخ لانشاء الاستحلام 


قل تزيد عرض نقائح الاستحلام أو تعديل تصميمه؟ 


@ عرض السائخ. 


تعديل التصهيم. 
قم باختيار اسم الاستعلام وطريقة عرضة 
والانهاء 


1ك اتطلاب بدوت مطابقة المواد الدراسية 


نجل 1-1 
طريقة عرض ورقة السبانات 


الاستعلامات السابقة هى استعلامات بسيطة قمنا بتنفيذها من خلال معالج الاستعلامات للحصول على بيانات معينة 
من جدول واحد او اكثر او استعلام اخر ولكن لو اردنا الحصول على بيانات اخرى فى استعلام اخر من عدة جداول 
يكون من الافضل فى هذة الحالة استخدام طريقة تصميم الاستعلامات وذلك لتحديد نوع العلاقة بين الجداول 


ENG. M. ABO EL-ELA َم‎ Microsoft Access 2013 


.B‏ تصميم الاستعلام 
سنقوم الان بإضافة جدول جديد الى قاعدة البيانات وتسمية (المواد الدراسية ) وتكون الحقول الموجودة بة كالتالى 
( رقم الكشف - اسم الطالب - مادة هندسة الانتاج - مادة الوصفية - مادة الرياضيات - مادة الرسم الهندسي ) 


نلاحظ ان 
جدول الطلاب بة ........ ( اسماء الطلاب - مجموع الدرجات ) 
جدول المواد بة ........ ( اسماء المواد ودرجاتها ) 
والمطلوب الربط بين بيانات الجدولين للحصول على الاستعلام المطلوب 


1. نقوم بالثقر على تصميغ آلاستعلام من تبويب انشاء مجموعة استعلامات ومن مربع الحوار أظهار جداول يتم النقر المزدوج على الجدول المراد الحصول على 
الإيانات منهما 


جداول | استعلامات | كلاقما | 


الطلاب 1 
المواد الدراسية 


هنا تظهر جميع جداول قاعدة البيانات ويتم 
ادراج المراد منها فى تصميم الاستعلام 


| كاقة كائنات 8... © « ]7 


بعث 


حدحاول 

لتقن الطلات 

2 المواد النواسية 
ا تعلامات 

مادح 

تقارير 

وحدات ماكرو 


الجداول التى تم ادراجها فو مساحة 
التصميم للحصول على البيانات منها 


NUMLOCK 
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انقر نقرا مزدوجا فوق كل الحقول التى تريد اظهارها في الاستعلام الجديد سواء من الجدول الاول او من الجدول الثاني 


لآ اسم الطالب 


شتدسة اتتاج 


لنش المربوع ع الت 


شندسة انتاح رسم لتدسى رياضيات وصقية 


المواد النراسية المواذ التراسية المواد الذراسية المواذ الذراسية 


37 7 "7 7 


E NUM Lock 


الحقل........ ( اسم الحقل المستخدم) 

الجدول ..... ( اسم الجدول التابع لة هذا 'الحقل ) 

فرز ......... ( استخدام طريقة الفرز لعرض بباناك الحقول ) 
إظهار ...... ( لا ظهار واخفاء عرض الحقل في الاستعلامات ) 
المعايير..... ( استخدام المعايير للحقول عند عرض التصميم ) 


بالنقر على تشغيل او اغلاق تصميم الاستعلام وحفظة يتم فتح الاستعلامبظيفة عريظل ورقة البيانات كالتالي 


All practice ...\C:\Users\mohamedl تمرين 1 - 00¥ : قاعدة‎ > 


إتشاء 


+ Calibrî 


كاقة كائنات 8...4 : 


جدذاول ۸ 
أنه الطلاب 


اس تعلامات 


N BB + 


دم دم 
خأ 


لق حرجات الطلات استعلا 4... 
تهادج 


4 55 / تظهر هنا بيانات الحقول التي تم ادرجها 
00 اضافة الاستعلام الجديد الى قاعدة البيانات 


طريقة عرض هزقة البياتات 


ملاحظة 
في الاستعلام السابق قمنا بعمل الاستعلامات بدون استخدام المعايير وسوف نقوم بتطبيق اضافة 
معايير على استعلام ) درجات الطلاب استعلام ( 
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المعايير 

تستخدم المعايير للتصفية بين معلومات الاستعلامات لقاعدة البيانات ومن انواع المعايير 

1. معيار فرز : ويستخدم لفرز البيانات المعروضة فى الاستعلام فرزا تصاعديا او تنازليا 

2. معيار إظهار : ويستخدم لإظهار او إخفاء اى حقل من حقول الاستعلام 

3. معيار و : وهى لتحديد قيمة لفلترة وتصفية بيانات الاستعلام وذلك بوضع شرط واحد فقط للحقل المراد تصفية البيانات تبعا لة 

4. معيار أو : وهو معيار مكمل لمعيار ( و ) وفية يتم وضع شرط اخر لفلترة وتصفية المعلومات بحيث يتم عرض المعلومات فقط التى تنطبق عليها 
الشرطان فى المعيار ( و ) و ( أو ) معا وليس شرط واحد 


ملاحظة 
والان دعونا نطبق هذة الامور على الاستعلام السابق للحصول على التالى 


ه استعلام للطلاب الحاضلين على مجموغ أضغر م100 درجة 


.1 
2 
.3 


قم بفتخ الاستعلام السابقثافىٌ وضع التصميم 
فى يقل المجموع الكلى للدرجات قم بوضع شرط الاستعلام (المعيار و ) اصغر من 100 درجة ( 100> ) 
فم بحفظ وانشغيل«الاستعلام لت النتيجة كالتالى 


وضع الشرط هنا لفلترة درجات 
الطلاب واستعراض فقط من هم 
1 اقل من 100 درجة 


7 


طريقة عرص ورقة البيانات +00 | انرو 1 
__- ___37300000ِ"”.1617ذكذؤدؤ6#بابااشطط ‏ لبط +ب:ُ]ُحُةُة:13ة؟7و1 1م00 
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استعلام للطلاب الحاصلين على مجموع 40 او 45 في مادة هندسة الانتاج 

قم بفتح الاستعلام السابق في وضع التصميم 

فى حقل مادة هندسة الانتاج قم بوضع شرط الاستعلام (المعيار و ) 45 درجة والمعار ( أو ) 40 درجة 
فم بحفظ وتشغيل الاستعلام لترى النتيجة كالتالي 


كافة كأتنات 58 @& » عد درحات الطلاب استعلام 40 او 45 


بحت... , 


المواد الدراسية 


2 
5 


لآ أسنمر الطالب 
هتدسة انقاخ 
رسم تقندسى 
لك خرحات الظلاب استعلام 4... رياضيات 
تماذج لتحا 
تقارير 
وحدات ماكرو 
وحدات تهطية 


كن كذ كنا 


43» 


درجات الطالب 
الطلات 


شندسة اتتاج زسم قندسی رياضيات وصفية 
المواد الدراسية المواذ الدرانسية المواد الدراسية المةاذ الدراسية 


7 7 : 7 


يتم وضع المعايير (و ) 40 ( أو ) 45 


NUM LOCK طريقة عرض التموذج‎ ١ 


practice 0 10\C:\Users\moha‏ الفاتمرين 
Calibri‏ + 


8 1 
لل - 


الاستعلام بعد تطبيق الشرطين 


طريقة عرض فرقة البيانات NUM LOCK‏ 


ملاحظة 

فى التمرين السابق يوجد علاقة واضحة بين الجدولين وهى العامل المشترك لتوحيد المعلومات بينهم وهما 
( رقم الكشف واسم الطالب ) وواحد منهم يكفى لتحديد هذة العلاقة ولكن ماذا يحدث لو نريد عمل استعلام 
لاكثر من جدول لا توجد بينهم عوامل مشتركة لتحديد العلاقة 
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5 العلاقات 
بعد قيامنا بإنشاء الجداول لكل موضوع في قاعدة البيانات يجب تزويد 2013 400055 بالوسائل التي يستخدمها لتجميع هذه المعلومات مرة اخرى والربط بينها 
عند الحاجة . ويمكنك تنفيذ ذلك بوضع الحقول المشتركة في جداول مرتبطة وكذلك من خلال وصف العلاقات بين الجداول والتي تصنف الى التالي 


1. علاقة رأس براس 

فى علاقة راس براس يمكن لكل سجل قي الجدول الاول "الطلاب" سجل واحد فقط مطابق له لي الجدول الثاني "المواد الدراسية" والجدول الثاني "المواد 
الدراسية" لابد من وجود سجل واحد فقط مطابق لة بالجدول الاول "الطلاب". وهذه العلاقة غير شائعة نظرا لأنه في اغلب الاحوال يتم تخزين المعلومات المرتبطة 
بهذة الطريقة في نفس الجدول وقد تستخدم علاقة راس براس لتقسيم جدول يحتوى على عدة حقول أو لعزل جزء من جدول لأسباب أمنية او لتخزين معلومات تم 
تطبيقها على مجموعة فرعية من الجدول الأساسي ويجب عند تعريف هذة العلاقة ان يشترك كلا الجدولين فى حقل مشترك 


ظ علاقة رأس براس 


2. علاقةر ١)‏ ور اف . ۵ 
لاحظ فى قاعدة البباتك (إلاقات ) المد( جه ,نارين الكتاب تتضمن جدول " المؤلفين " و "اسماء الكتب" ويمكن للمؤلف تقديم اى عدد من الكتب وتبعا لذلك 
ل 3 المؤلفين " عدن الى جدول "اسماء الكتب" وهكذا تكون العلاقة بين الجدولين " المؤلفين " و "اسماء الكتب" 


هى علاقة راس بأطراف 


ظ تاریج الميلاد 


3. علاقة اطراف بأطراف 
لتمثيل علاقة اطراف بأطراف يجب انشاء جدول ثالث ويسمى فى هذة الق جد دل 80 هو ادنتسم عاد #كراف باطراف الى علاقتين راس بأطراف ويتم 
ادراج مفتاح الأساسي لكل الجدولين الى الجدول الثالث مما يؤدى الى ان يسجل الجدول ا فى المادن j‏ 


وسوف نقوم بتطبيق هذه الفكرة على قاعدة البيانات الذى نتعامل معها فنقم بإضافة جا جديد ونا (اسماع چ0 /أأعلى ان نکون حقوله هی 
(اسم المادة ‏ اسم دكتور المادة ‏ اسم م کک جات .5 


بعد الانتهاء من كتابة بياناته وحفظة نقوم بالنقر على تصميم لاستعلام من تبويب انشاء مجمو ونرب الحوار أظهار جدإين يتم لنقر المزدوج 
وا ا ا SS e‏ ا - 


نلاحظ عدم وجود علامة بين الجدولين هنا وذلك لعدم لاحظ ان البرنامج قام بتحديد العلاقة بين الجدولين لوجود حقل مشترك 
تحديد علاقة بينهم وعدم تطابق مفتاح الأساسي مفتاح الأساسي وقام بوضع علامة الربط هذه لتحديد العلاقة بينهم 
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نقوم بأنشاء علاقة بين الجدولين ( الطلاب - المواد الدراسية ) ويكون ذلك بالوقوف على حقل اسم الطالب بجدول الطلاب سحبة وإفلاته فوق حق اسم الطالب بجدول 
المواد الدراسية فنلاحظ انشاء علاقة بينهم وبذلك اصبح جدول الطلاب كوسيط بين الجدولين اسماء المدرسين و المواد الدراسية وبذلك يمكن الحصول على أي استعلام 
من ایهم 


ملاحظة 
الاستعلام المطلوب هو استعلام بين الجدول الاول اسماء المدرسين والجدول الثالث المواد الدراسية وهو 
استعلام خاص بأسماء الطلاب والسكاشن التابعة لكل طالب 


0 أ أسماء الجداول 


NUM LOCK 


حقل اسم الطالب من جدول المواد الراسية حقل رقم السكشن من جدول اسماء المدرسين 
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بيانات الاستعلام المحددة 


1/156 


ملاحظة 
يمكن في هذه الحالة ايضا الحصول على الاستعلام بطريقة اخرى بدون تدخل منا لعمل العلاقة ان نقوم 
بإضافة مفتاح أساسي اخر الى جدول الطلاب وهو جدول الوصل في حالتنا هذه يكون له علاقة بالجدول 
الثالث ايضا وبذلك يكون شكل العلاقة كالتالي 


|-ة] ورف نص 
الإحماليات ava‏ 
E)‏ أسماء الجداول 


طهار/إاخفاء 


لا رقم السكشن 1 لآ اسم الطالب 
المادة ١‏ هتذاسة ائتاج 
اسم دكتور المادة ١‏ وسم قتدسى 


اسم المعيد 


NUM LOCK 
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كك ور دحج 27 در 


يعد النموذج من كائنات قاعدة البيانات التي يمكنك استخدامها للإدخال البيانات من جدول او استعلام او تحريرها او عرضها ويمكنك استخدام النماذج للتحكم في الوصول 
E Ê EN 925‏ ا ل ل ا ا شتا 
متعددة وبتزويد هؤلاء المستخدمين بنموذج يحتوى على هذه الحقول فقط قد يمكنهم بسهولة في استخدام قاعدة البيانات ويمكنك ايضا اضافة عدد من الازرار المساعدة 
ووظائف اخرى في النماذج لكى تتم الاجراءات المتكررة بشكل تلقائي وسهل للمستخدم 


يمكنك اعتبار النماذج كإطارات يستطيع الاشخاص من خلالها مشاهدة قاعدة البيانات والوصول اليها ويؤدى النموذج الفعال الى استخدام قاعدة البيانات بشكل اسرع 
حيث لا يحتاج المستخدمون الى الث عما يحتاجونه كما ان الشكل الجذاب للنموذج يساعد على التعامل مع قاعدة البيانات بشكل افضل واكثر فاعلية كما يساعد ايضا 
على منع ادخالات البيانات«غيّْرالضحيحة ويوفر 2013 400255 ادوات جديدة تساعدك على انشاء النماذج بسرعة كما يوفر لك انواع وميزات نماذج جديدة تحسن من 
استخدام قاعدة البيانناق وآهناك«عدة طرق لإنشاء النماذج وهى 


1. انلاءتموذج باسكخدام آلاداة نمودذج 
من خلال تبويب إنشاء مجموعة نماذ ج(قم بالنقر على اللاداة نموذج وعند استخدامك لهذه الاداة يتم وضع كافة 
الحقول من مصيز آلبيانات الأساسيف اللأنُواء كان جدو لآو استعلام تلقائيا الى النموذج الجديد ويمكنك البدء فى 
استخدام النموذج الكييد مباثيلاة و" اجراء.التعديلات علق بتحويل طريقة عرضة الى طريقة عرض التصميم او 
التخطيط لتنسيق الشكل لاثم أحتياجاتك بُشكل|فظظل 
ه وتكون خطوات انشاء النمواثج اكالتالي 
فى جزء التنقل فم بالنقر فقط على اللجدول او الاستعلام,الذى يحتوى على 'البيافات التي تريد رؤيتها فى النموذج 
فى علامة التبويب انشاء مجموعة نماذههقم بالنقر ,غلا الاداة نموذج 
يتم انشاء النموذج تلقائيا بكل بيانات الجَدّوَل)او«الاشتعلام السابق /اختبار«ة وقتحة فى طريقة عرض التخطيط ويمكنك اجراء تعديلات على تصميم النموذج اثناء 
عرضة للبيانات فعلى سبيل المثال يمكنك تغيير بعاد الحقول وتنسيق المحتويات من خط ولون وحجم 


النقر على الجدول المراد عمل نموذج لة نموذج الطلاب والبيانات مدرجة بة تلقائيا 


[25 انطلاب الاداة نموذج 


EF ES NUM LOCK طريقة عرض التموذج‎ 


و 


فتح النموذج فى طريقة عرض التخطيط التنقل بين السجلات 
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2. انشاء نموذج باستخدام الاداة تصميم النموذج 
من خلال تبويب إنشاء مجموعة نماذج قم بالنقر على الاداة تصميم النموذج لتظهر لنا النافذة التالية وهى خاصة للتعامل مع تصميم النماذج وهى الطريقة المفضلة 
لدى كثير من محترفين برمجة قواعد البيانات 2013 55ع800, حيث انها تعطى فرصة كبيرة للمصمم للابتكار وحرية التصميم وجمال المظهر الذى يعتير من اهم 
عوامل نجاح اى قاعدة بيانات لأنها تؤدى الى سهولة التعامل مع واجهة ادخال البيانات او استعراضها من خلال المستخدم 


مجموعات خاصة بتبويب ادوات تصميم النموذج الحقول التي يمكن ادراجها في النموذج تبعا للجداول 


NUM LOCK‏ سحو و 80 | لد 


ملاحظة 

لنجاح اى تصميم قم بوضع نفسك مكان المستخدم له ودائما ضع فى تفكيرك انه مجرد مستخدم عادى لا يجيد 
التعامل مع قواعد البيانات وانه يجب عليك ان تكون بمستوى تفكيره هو عند الاستخدام مما يؤدى الى سهولة 
عملك على التصميم لجعلة سهل الاستخدام لأى مستخدم اخر وسوف يؤدى ذلك الى نشر برنامجك لسهولته 


عند عمل انشاء للنموذج بالأداة تصميم وظهور النافذة السابقة لاحظ انة فتح معها تبويب جديد وهو تبويب أدوات تصميه التموذج ويكتوى علق اثلآت«تبوايّبات اخرى 
( تصميم - ترتيب - تنسيق ) والتي بدورها تحتوى على مجموعات خاصة للتعامل بها وهى تساعدك للتعامل مع تصميم النموذج!وَتنيطظقة"باحترافكا! 


Visual Basic لى‎ 


سوف نقوم الان بالتعرف على بعض مكونات التبويبات السابق ذكرها وكيفية التعامل بها 
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- آلثات‎ Eb 
* Aa lab] | | ات افد‎ 
ست ]دود‎ 


وهو تبويب خاص لمساعدتك على تصميم النموذج ويحتوى على مجموعات بها مجموعة من الادوات والبرامج الخاصة لكى تساعدك بالوصول بتصميم النموذج 
الى الهدف المرجو منة 


ه مجموعة طرق العرض(طا 


الع في وضع التصميم 
ويل . م 56 


طريقة عرص التمودح 


0 عة تنس( ١‏ @ 2 
مي مجموعة غا نتسيق ان انمد لو اشموذج وتغير شكل الخد واوا أ طريقة عرض ورقة البيانات 


N4‏ ا اش 
وه من اهم مجنو اتيم حيث | ب08 على تصمييهههوذج والتحكم في كل الكائنات المدرجة ب | لا( | طريقة عرض انتصميم 


طق 1ك 


تستخدم لتحديد الكائنات والتحكم OT‏ بالنموذج 1 تستخدم لأدراج صورة الى النموذج | 
ظ تستخدم لإدراج مربع نص الى النموذج ا تستخدم لأدراج ارتباط تشعبى 


1017 ab|| 


ظ تستخدم لأدراج تسمية الى النموذج 
ظ تستخدم لأدراج زر عنصر تحكم 
ظ تستخدم لأدراج عنصر تحكم علامة جدولة 


تستخدم لأدراج او ازالة فاصل بين صفحات النموذج 0 تستخدم لأدراج صورة الى النموذج ۹ 5 ۵ > د 
ْ مربع تحرير وسرد لعرض قيم يمكن الاختيار منها ‏ | - ' | تستخدم لأدراج مربع قائمة الى النموذج © <( 
0 5 


كله ع 


تستخدم لأدراج مخطط رسم بيانى الى النموذج 


0 تستخدم لأدراج خطوط الى النموذج 


تستخدم لأدراج زر تبديل الى النموذج 


CJ Office 365 


Microsoft Access 3 
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تستخدم لأدراج نموذج فرعى الى النموذج 


٣ 


ْ تستخدم لأدراج صورة الى النموذج 


ظ تستخدم داه مرفق الى النموذج 


تستخدم mm‏ خانة ا الى النموذج 


تستخدم لأدراج صورة الى النموذج 


8 تستخدم لأدراج كائن منظم الى النموذج 


ملاحظة 


سوف دفوم الان بشرح العناصر المتقدمة 
فقط اا ة باللون الاخضر 
1 7 3 تكو ن ثابتة تابتة(لجمد 


New folder v Organize 


ctures library Microsoft Acces: [Al] 
Favorites آلا‎ 
Desktop Wl 


Recent Places 


Libraries‏ با 
Jellyfish Hydrangeas Chrysanthemum Documents | >‏ 
قم بفتح مجلد الصور لديك واختار صورة ليتم | سے 
E 42 : 71 1‏ 5 عا Pictures‏ 
وضعها داخل النمودج ثم انقر على الزر فتح Videos‏ 


5 حك خرن‎ REE 


Penguins Lighthouse 


قم بالنقر فى مكان وضع الصورة ذ يتم العودة الى صفحة التصميم 
َي صفحة التصميم ليتم ادراج الصورة فيها ويتغير شكل الفارة الى الشكل 
الكل ليرذلك] حدت | بيانات إنسيق| 


ملاحظة 


يقوم بالتحكم فى ابعاد الصورة بالزيادة والنقصان من خلال حدود الصورة ما عدا الحد اعلى اليسار 
فهو لتغيير موقع الصورة بالنموذج وللتحكم الشامل فى الصورة يتم النقر عليها مرتين ليظهر ورقة 


خصائص الصورة والتى تستطيع من خلالها التحكم فى الصورة بشكل احترافى 


Microsoft Access 2013 


Office 365 


2. أدراج زر عنصر تحكم الى النموذج 
تستخدم لادراج مجموعة من الازرار التي تخصص للقيام بأوامر معينة على السجلات والتقارير والنماذج ويمكنك من خلالها ان تقوم ببعض العمليات او 


التطبيقات الاخرى مثل اغلاق البرنامج او فتح برنامج او غيرة.. ويكون ادراج زر الى النموذج بالنقر على الاداة زر واتباع الخطوات التالية 


قم بالنقر فى مكان وضع الزر بصفحة 
واتبع الخطوات التالية 


شد 


قم باختيار التنقل بين السجلات من خانة الفئات 
اختار الانتقال الى السجل التالى من خانة اجراءات 
ثم النقر على التالى 


قم باختيار شكل عرض الزر بالنموذج ويتم الاختيار بين 


نص او صورة تظهر على الزر ثم انقر التالى 


اختار اسم الزر داخل قاعدة البيانات ثم 
انقر على انهاء 
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ويتغير شكل الفارة الى الشكل 
التالى 


معالج زر اذمر 
ما هو الإجراء الذي تريد حدوثه عند الضغط على الزر؟ 


توجد عدة إجراءات متاحة لكل قتة. 


هل تريد كتابة تص أو وضع صورة على الزر؟ 


إذا اخترت "التص", يمكتك كتابة النص الذي سيتم عرضه. وإذا إخترت 
2 *. يمكنك النقر فوق 'استعراض' للتحث عن صورة لعحرضهاء 


الصورة 
السجل التالى 


الانتقال إلى التالى 


22 


©) الصورة: 


عدك الاسم الذي له محتىی فى 
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ملاحظة 

من البديهي ان تختلف الخطوات الاولى من الاعدادات 

السابقة حسب طبيعة عمل الزر بالنموذج لكن خطوات 
تسمية الزر واختيار شكل الزر دائما متشابهة 


معالج مجعوعة الخيارات 


7 وعة الخيارات مدموعة من أزرار الخيارات»: أو خاتات 
ا خحميارء أو أزرار تبديل.. يمكنك تحديد خيار واحد فقط. 
ا ل ANN‏ 18 
NA RF‏ @ 
ها هى التسدهية التي تزيدها لكل خَيار؟ 


1 


قم بتحديد وكتابة اللغات فى خانة الاختيارات 


أ إلغاء الأهر | 


دا رة سرت 


هل ترند أن يكون أحد الخمازات هة الخيار الاقتراضن؟ 
0-11 
PF uk xusk‏ ا لف الي ل هيه 
E i ELD j EE CO ir AN‏ سرع 


ل HKH‏ ها ع 2 = 
الاء للا أزيد خببارا اقعراضيا. 


قم بتحديد اللغة العربية هى اللغة الافتراضية 


إلعاء الأهر 


نينا 
1= يي لا 
CT BIN KA =2‏ 
EK]‏ سس سد 6 


قم بتعيين قيم كل اختيار وتكون عادة تلقائية ورقمية 


إلغاء الأهر 


Microsoft Access 3 


قم بتعيين تنسيق شكل و نمط عرض مجموعة الخيارات بالنموذج 


قم بتسمية مجموعة الخيارات والانهاء 
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ما نوع عناصر التحكم التى تريدها قى مجموعة 
الخيارات؟ 


إلعاء الأمر 


ها هي التسهية التوضيحية التى تزيبدها لمجموعة الخيارات؟ 
محموعة حيارات ا 


هذه هي كافة المعلومات التى يحتاح إليها المعالج لاتشاء 
محدموعة الخيارات. 


إلغاء الأهر 


ک۶ 


شكل ظهور مجموعة الخيارات حسب التنسيق 


4. ادراج مربع قائمة للنموذج 
وهو يتم من خلاله ادراج مجموعة قيم وتظهر فى النموذج على شكل 


قم بالنقر فى مكان وضع القائمة بصفحة التصميم 


ملاحظة 


المختار والاعدادات السابقة کے النموذج 


قائمة ]1,15 ويتمداد 


| يتم تغبير شكل الفارة الى الشكل التالى 


بفرض انك تريد عمل مربع قائمة تعتمد على جدول الطلاب ويظهر بها اسم الطالب 
ودرجاتة وتقديرة ويتم عرض القائمة تنازليا حسب المجموع 


Office 365 
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يتشئ المحالح مربع قاثمةء الذي بحرص قائمة قيم يمكن الاختيار منها. ما 
ى الطريقة التي تريد بها مربع قائمة الحصول على القيم؟ 


أزيد أن يحصل مربع قائمة على القيم من 


سوف أكنب القيم الى أريذ 


| قم بإختيار طريقة الحصول على القيم من الجداول لمربع القائمة 


| إلغاء الامو | 


ما هو الجدول أو الاستعلام الذي يجب أن بوقر القيم ل مريع قائمة الخاص 
بك؟ 


ول؛ المواد الدراسية 
الحدول: تسخة من الطلاب 


قم بتحديد الجدول الذى تريد الحصول على القيم منة لمربع القائمة 


أي حقول من الطلاب تجتود 
قاتمة؟ تصبح الحقول التى 


الحقول المتوفرة: 


أرق اسک 
قم بتحديد الحقول التى تريد استعراض قيمها فى مربع القائمة 


إلخاء الأمر | 


ها هو ترئيب الفرز الذي تريد تطبيقه على العتاصر الموجودة فى مريع القائمة؟ 


يمكنك فزز السجلات حسب أربعة حقول كحد أقصىء وذلك إما بترتيب تصاعدي أو تنازلى. 


تقازلى 


تصاعدي 


قم بتحديد الترتيب تنازلى معتمدا على قيم حقل درجات الطلاب 


إلخاء الأمر- | | -< السيابق ) 


Microsoft Access 2013 


لے 


قم بتحديد صف من الحة 


المتوفرة فى قاعدة البيانات لاستخدامها 
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ما هو عرض الأعمدة التي تريده قى مربع قائمة؟ 


6: اسحب حاقته اليسرى ! 
الحاقة اليسرى لراس العمود للحصول على افصل احتواء. 


عند تحديد صف فى مريع قاثمة؛ يمكتك تترين قيمة من هذا الصف فى 

يمكن استخدام القيمة لا از إجراء, اختر حقلا 
يعرّف الصف بطريقة متقردة. ما هو العمود الموجود فى مربع قائمة الذي 
يحنوي على القيمة التى تريد تخريتها أو استخدامها فى قاعدة البيانات؟ 


9 هر 


2 


إخاء الأمد- | | <السيابق 


ما هى التسمية التي تريدها ل مربع قاتمة الخاص بك؟ 


5 اسم الظا 


هذه هى كاقة الإجابات التى يحتاج إليها المعالج الانتشاء مرنع قائمة: 


| ..إلغاء الأمد. | | < السيابق 


2 


الك ظ شكل مربع القائمة فى النموذج بعد الاعدادات السابق ذكرها 
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5. ادراج مربع تحرير وسرد 
وهى اداة تمكنك من مشاهدة قائمة بجميع البيانات او إدراج قيمة جديدة أن اردت ذلك وتكون خطوات الاضافة بالنقر على الاداة ادراج مربع تحرير وسرد 
الى النموذج باتباع الخطوات كالتالى 


يتم تغيير شكل الفارة الى الشكل التالى 


«2 


قم بإجراء نفس الخطوات السابق ذكرها مع مربع القائمة ولكن باستخدام الاداة مربع تحرير وسرد لتكون 
النتيجة عند عرض النموذج كالتالى 


عند اختيار حقل واحد فقط للعرض عند اعدادا مربع تحرير وسرد وليكن حقل اسم الطلاب 
يكون الشكل النهائي لة كالمثال 


6. ادراج نموذج فرعى/ تقرير فرعى الى النموذج 
تستخدم هذة الاداة للإضافة نموذج فرعى اى نموذج اخر داخل النموذج الأساسي وبفرض انك تريد اضافة نموذج داخل N:‏ الأصلي مستخدما بيانات 
جدول اسماء المدرسين ويحتوى النموذج الفرعى على اسم الدكتور والمادة قم بالنقر على الاداة نموذج فرعى واتباع الخطوات التالية 
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معالج النعاذج الفرحية 


ما هى البيانات التى تريد استخدامها مع التموذج الفرعي أو التقرير 
الفرعى 


قم باختيار جداول موجودة لاستخدام بياناتها فى النموذج الفرعى | 


ما هى الحقول التى تريد تضميتها قي الذموكح القرعى أو التقرير القرعى؟ 


يمكنك اختيار الحقول هن أكتر من جدول و/أو استعلام, 


ظ اختار جدول اسماء المدرسين وحدد حقول المادة واسم الدكتور | 


هذه اقة الاجابات التى يحتاح إليها المعالج لانشاء التموذج القرعى 
أو التقرير الفزعى. 


قم بتسمية النموذج الفرعي وانهاء 


| شكل النموذج الفرعي داخل النموذج الاساسى ٠‏ 


ملاحظة 
يمكنك اختيار 5 نموذج معد مسبقا ليكون كنموذج فرعى داخل النموذج الأساسي ويتم أدراجه بجميع 
تنسيقاته وأوامره كما تم العمل عليها بدون اى نقصان ولكن لا فائدة من هذة الميزة بدون ارتباط بين 
النموذج الأساسي والفرعى وهذا ما سوف ندرسة بالتطبيقات فيما بعد 
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7. ادراج خانة اختيار الى النموذج 
وهذة الاداة تساعدك على ادراج خانة اختيار او علامة اختيار داخل النموذج ورسمها داخل المنطقة التى تريد اظهارها بها وتكون الخطوات بالنقر على 
الاداة ادراج خانة اختيار واتباع التالي 


قم انق فی مكان وضع خانة الاختيار د بصفحة التصميم 


شكل خانة الاختيار فى وضع الاختيار لا 


8. ادراج اطار كائن منظم 0O۴٤‏ الى 0 : 1 ”5 
تستخدم هذة الاداة لأدراج اطار كائن منظم 06117 الى النموذج XK‏ 3 هذا و صوارة ة او فيديو او ملف صوت وبالتالي الى جدول قاعدة البيانات 
لاسي 


ملاحظة 
لإضافة كائن منظم OLE‏ الى اى قاعدة بيانات يجب اولا تجهيز أدراجه من خلال اعدادات مسبقة تصميم الجدول فلابد 
ان يحتوى الجدول على حقل لأدراج هذا الكائن سواء صورة او غيرة وتحديد نوع البيانات لهذا الحقل بكائن 01٤‏ وبعد 
ادراج الاطار المنظم للكائن فی النموذج عند التصميم يتم الربط بين هذا الاطار والحقل التابع لة فى الجدول كالتالى 


ملاحظة 
قم بإضافة حقل جديد الى جدول الطلاب وسمية 
صورة الطالب وقم بتحديد نوع البيانات لة 
بكائن 01۴ كالتالى 


ای اضافة لای كائن فى اطار كائن OLE‏ 
بالنموذج سوف يتم ادراجها مباشرة الى جدول 
الطلاب كنوع من انواع البيانات المدرجة بة 


4 


5 5 


بعد ادراج هذا الحقل الان النموذج قابل لاستقبال 
اطار منظم كائن 0O1٤‏ والتعامل معة 


طريقة عرض القصميم, 56 - تبديل الأجزاء: 1] - تعليمات. 
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ه قم باختيار الاداة اطار كائن منظم واتبع الخطوات التالية 


قم بالنقر فى مكان وضع الاطار المنظم بصفحة التصميم ظ يتم تغيير شكل الفارة الى الشكل 


قم بالنقر المزداج على شفكل الاطار المدرج بالنموذج ليتم اظهار ورقة الخصائص الخاصة بة وتظهر على يسار البرنامج 

من خلال خان#مصدريعنصر التحكم قم باختيار حقل صورة الطالب ورقة الخصائص 
بهذا قد تم الربط ب اطار عنصر 1٤‏ 0(حقل صورة الطالب بجدول الطلاب ORE: HEEE‏ 
ولادراج صورة رفن خلال اطار منظم(01.8 يتم عمل اإخطوات التالية نند ١‏ 
فى طريقة عراش النموذج انقرجللال الفارة الايمن على كار 01.5 لتظهر لك القائمة التالية | الكل أيرذلك[ حدت ]| یات 


قم باختيار ادراج كائن ومنها اختار نوع آلكائن Bitmap Inge‏ صورة EE e‏ 


7 
لي ااا لض مرئي 
5 تسهية توصيحية لورقة البيانات 
برنامج الرسام لترسم الصوروة بنفسك >" 1 1 اقح 
عند اخيارك للاختيار ارتباط يط لور من جهازك يال ١‏ البيان ا الى اى تحديث على الصورة يتم 322 | _المستتد المصدر 
وضع الححم 
الى سجلها فى قاعدة البيانات لدبك ٤‏ 5" 4 العرض 
ٍ الارتقاع 
77 اليسار 
9 4 9 چ 5 1 نمط الخلفية 
ل خا لون الخاقية 
نوع الكاقن: ' افق ”5 نمط الحدود 
ا 22 2 عرض الحدود 
Adobe Acrobat Document‏ أ | 0 5 3 3 1 لون الحذود 
١ 1, 0 Microsoft Equation 3:0 |‏ تاثیر خاص 5 
Microsoft Excel 97-2003 Worksheét‏ 7 تمط خطوط الشيكة لاعلى 
١ Microsoft Excel Binary Worksheet‏ نتن تمط خطوط الشيكة اأسفل 


Microsoft Excel Chart 
بمط خطوط الشبكة لليسار‎ > Microsoft Excel Macro-Enabled Worksheet 


اة 7 1 | نمط خطوط الشبكة لليمين 
1 7 د اراج كاين... عرض خطوط الشبكة لأغلى 


فى المستتد. ل 1 ۳ جع NANEK IN VAKE‏ 


0 New folder + Organize 


Pictures ای‎ Microsoft Access mM 


“) إتشاء جديد | Users \mohamed\Documents‏ 1 أ 
5 بک FTE‏ 3 ارتباط Favorites‏ 
] د Desktop Wl‏ 


| > عويش ععلامم‎ by 


لسر كد 


| 
5 
Recent Places UL 


Jellyfish Libraries ga 


Documents 2 
Musıc اك‎ 
Pictures EF 
Videos 
Lighthouse 8 


Homegroup 7 


اسم ال ومس Peng‏ 


شكل الصورة بعد ادراجها فى اطار منظم 
كائن OLE‏ 


٠‏ ملاحظة 
قم بالعودة الى جدول الطلاب حقل صورة الطالب 
وانظر التحديثات التلقائية علية بعد ادراج الصورة 
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ه مجموعة الرأس والتذييل 


وهى تستخدم لأدراج كل من الشعار والعنوان والتاريخ والوقت الى النموذج كنوع من انواع التنسيقات 


منطقة رأس النموذج 


COMPUTER LEARN BOOKS 


11/7/2012 
7:16 PM 


ه مجموعة أدو ات 


وتستخدم لإظهار قائمة الحقول ومنها يمكنك ظ تستخدم لأدراج نموذج فرعى ولكن فى اطار جديد 
ادراج الحقول الى النموذج : ] ١‏ 


0 4 البرمجية 
تحويل وحدات ماكرو التمودّح إلى 898516 اوناكانا 


ا 2 تستخدم لعرض المعلومات البرمجية ۷8 
وتستخدم للإظهار ورقة الخصائص لكل كائن مدرج 


بالنموذج على حدة للتحكم فى خصائصة وتستخدم لترتيب جدولة الصفوف المدرجة بالنموذج 


وهو يحتوى على عدة مجموعات من شأنها جميعا عمل ترتيب لأى كائن مدرج مما سبق ذكرة الى النموذج فيمكن اختيار اى كائن من النموذج وتطبيق التالى من 


( تستخدم لتحديد خطوط الشبكة والتعامل مع تسميات الحقول من مكدس وجدولي وازالة التخطيط للكائنات المختارة) 
( تستخدم لإدراج صفوف واعمدة الى التصميم فى الاتجاه المختار بجانب الكائن المدرج ) 
مجموعة دمج / تقسيم ........( تستخدم لدمج او تقسيم الحقول المدرجة بالنموذج ) 
) تستخدم فى تحريك موضع الكائنات المدرجة بالنموذج وتغيير مكانها ) 
( التحكم فى موضع الكائنات المدرجة وتحديد طريقة الارتساء والمحاذاة والهوامش لها ) 
( تحديد حجم وموضع كل كائن بالنسبة للأخر فى النموذج ) 
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تبويب تنسيق وهو تبويب متخصص فى تنسيق الكائنات المدرجة فى النموذج عند التصميم ويمكنك من خلال مجموعاتها التحكم فى تنسيق جميع الكائنات المدرجة 
الى النموذج كالتالى 

مجموعة التحديد ريثك من أخلالها تحديد اى كائن مدرج فى النموذج من خلال النقر على اسمة بدلا من اختياره والنقر علية من داخل النموذج ) 

مجموعة خط ( لتنسية اللقظوط وانماطها ولونها داخل النموذج ) 5 1 

مجمووة ارقم اوالتحكو(قى حقول الارقام بإضيافة بعض العلامات اليها مثل علامة % او نوع عملة 8 او © ) ملاحظة 


يمكنك معرفة تفسير اكثر لكل مما سبة 
Th Fn GE‏ بمراجعة كتاب 2013 775701817 من خلال 


مجموعة تسوا صر اتا 4 
وتستخدم نالھ یڈ راتت من وير شرا ونعط وغيره من ترات الاشكا لنسيقهاداخل انص وهى تستخدم يض فى عمل تنسيق شرطي لو 
حقل من الحقول المذركةبالنموذج وتصليقه > << 


هر 
7 


البق اشر طيٴ 7 571 
تدم يق شای تسن نس پال تر تين مت على شرط يمكن اختياره من عدة شروط لتطبيقات قسم الحقول المدرجة 


ملاحظة 
سوف نقوم بتطبيق التنسيق الشرطي على نموذج " الطلاب الاداة النموذج " الموجود بقاعدة البيانات المرفقة وهو 
تعديل بسيط بان يكون لون حقل "درجات الطالب" والذى ينطبق علية شرط انة اقل من 100 درجة ان يكون لون 
الحقل باللون الاحمر ولون الخط ابيض وحجمة عريض 8 وتحتة خط [] ولتحقيق هذا يتم اتباع التالى 


الوقوف على حقل درجات الطالب 7< شا < 
. فتح تنسيق شرطي من مجموعة "تنسيق عناصر التحكم" التابعة 3 "ييا آدوآت التلمودخ ١‏ 
. قم باتباع الخطوات التالية | 4 5 


الحقل المختار لعمل تنسيق شرطى لة 


إدارة قواعد التنسيق الشرطي 
اظهار قواعد التتسيق ل؛ 
1 


ٍ- ا 
| ا قاعدة جديدة | 


القاعندة (التطبيق. بالقرتيب الظاهر) 


موافق إلغاء الأهر | | تطبيق 


Microsoft Access 2013 


قم بتحديد نوع القاعدة الى قيم السجل الحالى 


تحديد نوع القاعدة: 
مقارنة بالسجلات الأخرى 


تخرير وصف القاعدة: 


تتنسيق فقط الحلايا حيبت 
قيمة الحقل شى 5 بين 


معانية: 
لم يتم تعبين تتسيق 


قم بتحديد شكل تنسيق الحقل عند تحقيق الشرط 


9 
تحديد توع القاعدة: 

التدقيق قي قيم السجل الحالى أو استخدام تعبير 
مقارنة بالسجلات الأخرى 

تخترير وصف القاعدة: 


تنسيق ققط الحلايا حبب: 


قنمة الحقل قى 5 ات5 اا 


| 
| ع 5 : 8 اهنا افع - 
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قم بتحديد شرط التنسيق 


هواقق. | | إلغاء الأمر 


الشرط هو قيمة الحقل اصغر من 100 درجة 


هواقق. ]| | إبغاء الأمر .| 


تم ادراج القاعدة الجديدة الى التنسيق الشرطى 


| قاعدة جديدة | 


القاعدة (التطبيق. بالترتيب الظاهشر) 


القيمة < 100 


شكل التنسيق للحقول المطابقة للشرط السابق بالنموذج 


معاينة تنسيق الحقل باللون الاحمر والخط ابيض عريض تحتة خط 


موافق | إلحاء الأمر | | تطبيق 


انقر على موافق للانتهاء وتطبيق التنسيق الشرطى 


قم بالتنقل بين السجلات ولاحظ الفرق 
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3. انشاء نموذج فارغ 
ومنها يمكنك انشاء نموذج فارغ ويتم فتحة تلقائيا فى وضع التخطيط ويتم التعامل معة كما هو او بتحويلة الى 
طريقة عرض التصميم واتباع طرق التصميم المعروقة مسبقا للتعامل معة وادراج الحقول 


متابعة لطرق انشاء النماذج 


4. انشاء نموذج باستخدام معالج النماذج 
لكى تقوم اكثر تحديدا عند اختيار الحقول التى تظهر فى النموذج يمكنك استخدام "معالج النماذج" بدلا من ادوات أنشاء النماذج المتعددة الاخرى ويمكنك ايضا 
وصف كيفية تجميع البيانات وفرزها وطريقة استخدام الحقول من اكثر من جدول او استعلام بشرط وجود علاقة محددة مسبقا بين الجدول والاستعلام ولعمل 
نموذج باستخدام طريقة معالج النماذج اتبع الخطوات التالية 


ه من تبويب انشاء جهو عة نماذج قم باختيار معالج النماذج لتظهر النافذة التالية 


ما هى الحقول الى تريدها قي النمودح؟ 


يمكنك الاختيار من أكثر من جدوك أو استحلام واحد. 


جداول/استعلامات 
الجدول: الكلاب 
الحقول المتوفرة: الحقون المحددة: 


إدرجات الطالب 


١ 
| i: 

قم باختيار الجدول المطلوب الحصول على ' 
النمو دج منة 


الحقول المحددة والتى سوف تظهر فقط 
با جك | بالنموذج 


ا إلخاء الأهر | 


ما هو التخطيط الذي تريدة للتمهذح؟ 


قم باخ 
عرض النموذ- 7 5 

3 شكل يوضح معاينة للتخطيط الذى تم 
اختيارة للنموذج 


- : 5-2 
| الشاء الاهر || < 


| ما هو العنوان الذي تريده للتموذج؟ 


الطلاب معالج التماذجاً 


هذه هى كاقة المعلومات التي بحناح إليها المحالح لانشاء الأموذح. 


شل ترغب فى فتح النمودح أو تعديل تصميمه؟ اختار اسم النموذج وانهاء معالج 
ج فح النمودج لغرض المعلوهات أو إدخالها, النماذج 


تعديل تصميم النموذح. 


إلا الأهر | | 
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شكل النموذج بعد الانتهاء منة 


يمكنك ادراج لمستك فى التصميم 
الا ا اطريقة 
عرض التصميم والعمل علية 


7 
7 
5. انشاء نموذج الور 914 53 1 


كوي علامات ت 7 ارفا راسية تسم للمستخدمين التنقل والبحث بين الجداول والنماذج والتقارير المتوفرة بقاعدة يانات 
4 


6. نماذج اضافية 0 ` 
ويوجد بها طرق مختلفة لأنشاء تفرذ جديد واذكر من 


5 
ه انشاء نموذج باستخدام عناصر عي 
1 20 ووع00 1 سجل واحد 
فقط فى كل مرة ولكن اذا 00 ان يعرضص اد مج کد يص بثك اكبر من ورقة البيانات 
يمكنك استخدام الاداة "عناصر متعددة" ولكن عند .2 الاداة د "يكون التموذج الذى يقوم بعرضه 
eS 23‏ 4 ورقة البيانات الى حد كبير ويتم ترتيب البيانات فىيضفوف واعمدة ومشاهدة اكثر من سجل واحد كل 


ه انشاء نموذج باستخدام ورقة بيانات 
ومن خلالها يتم انشاء نموذج ويكون طريقة عرضة في النموذج طريقة عرض ورقة البيانات مثلة مثل الجداول تماما ويتم انشاء نموذج ورقة البيانات 
بالخطوات التالية 
1. قم بالوقوف على الجدول المراد عمل نموذج ورقة بيانات لة 
2. من تبويب انشاء مجموعة نماذج قم باختيار ورقة بيانات من قائمة نماذج إضافية 
3. سوف يقوم برنامج 2013 ووعع40, بإنشاء نموذج كامل للجدول المختار سابقا ويتم عرضة كورقة بيانات جدولية 


ENG. M. ABO EL-ELA دما‎ Microsoft Access 2013 


يعتبر النموذج المنقسم من الميزات الجديدة فى 2013 82055 والذى يوفر لك طريقتين للعرض فى نفس الوقت وهما طريقة "عرض النموذج " وطريقة 
عرض " ورقة البيانات " وتتصل طريقتي العرض بنفس مصدر البيانات كما تتم مزامنتهم معا على الدوام ويؤدى تحديد حقل فى اى جزء من النموذج الى 
تحديد نفس الحقل فى الجزء الاخر من النموذج ويمكنك اضافة بيانات وتحريرها او حذفها من اى من الجزئين ( وذلك بشرط ان يكون مصدر السجل قابلا 
للتحديث والا تكون قد منعت هذة الاجراءات اثناء تكوين النموذج ) 


|2 الطلاب الاداة نموذج تيسم 


ظ طريقة عرض النموذج 


' ع 


| طريقة عرض ورقة البيانات | 


2 ”5 7 ` جم 3 , 
ه انشاء نموذج باستخدام مربع حوار وذ 4ل N‏ 


هي ميزة جديدة واضافة الى نسخة 2013 «47ين؛, وان(كان يمكن تطبيقها فيرالظ#Fالصابقة‏ بسهولة ولكن بأسلوب التصميم وليس كنموذج جاهز مثل هذه 
النسخة فكثيرا ما نرى عند تسطيب او تشغيل أي وناج على الكمبيوتر وطاايسمى باتفاقية التشغيل وهى عن بعض الشروط التي يجب اتباعها لكى يتيح لك 
مالك البرنامج او الشركة المنتجة استخدامه ويسميىّ"ذلك باتفاقية التشغل للبرنامج وفى جالة قبولك الشروط يتم السماح لك بتحميل واستخدام البرنامج وفى 
حالة رفض هذه الشروط يتم انهاء التعامل و الخروج من البرنامج«( هذه هي فكرة نموا مربع الحوار والشرط ) بانة يعطيك شرط في شكل حوارى وانت 
ترفض او تقبل وبناء على قرارك يتم التعامل مع البرنامج وسوف فقوم بشرح هذا الأيلوب من النقاذج فئالتمرين النهائي لأنه يعتمد بشكل كبير على الماكرو 
وطرق التنفيذ ۲ ` 5 dD‏ ( 


هربع حوار مقروط |2 


ظ زر الإلغاء وعدم الموافقة على الاتفاقية 2" 


زر قبول الاتفاقية والمتابعة للبرنامج 


. ملاحظة 
بهذا نكون قد عرفنا وتعلمنا معا معظم طرق انشاء النماذج والتعامل معها ولك حرية اختيار الاسلوب والطريق الذى تتبعه 
للوصول الى النموذج المطلوب وان كنت افضل التعامل بطريقة التصميم لأنها تضع قدر كبير للحرية والتنسيق تبعا لإمكانية 
المصمم واحترافة لتصميم قواعد البيانات 
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التقارير‎ 


التقارير وهى عبارة عن مطبوعات ورقية يتم تصميمها واعدادها للحصول على تقرير لاستعلام معين او جدول او 
بيانات معينة وتتشابه التقارير مع النماذج تشابها كبيرا جدا فى طرق التصميم ولكنها تختلف اختلافا ظاهر فى طرق 
الاخراج حيث يمكنك الاطلاع على التقارير من خلال طباعتها ولكن النماذج يتم التعامل معها من خلال نوافذ التصميم 
عبر شاشات الحاسب الألي . 


ه مصادر التقارير 

تحتوى التقارير على معلو اقم سحبها من جداول او استعلامات بالإضافة الى معلومات تم حفظها مع تصميم التقرير مثل التسميات والرؤوس والرسومات وإذا 
كانت كافة الحقول القلرّال"تظلمينها موجودة فى جدول واحد يجب استخدام هذا الجدول كمصدر السجل حيث تعرف الحقول والاستعلامات التى توفر البيانات 
الاساسية "ِيِظطدرٌ سجل التقرير " اما اذا كانت الحقول موجودة فى اكثر من جدول يجب استخدام استعلام واحد او اكثر كمصدر السجل وقد تكون هذة 
الاستعلاقات موجودة ,بالفّعل فى قاعدة البيانات او قد تحتاج الى انشاء استعلامات خاصة جديدة لتلائم احتياجات التقرير 


ه ويتم انشاء,التقارير بعدة طرق,يثهاتباع احذاهايوهى كالتالي 


1. انشاء قفري بواسطلة الآداة تقريرم 
من خلال تَبُويإِنشداء مجموعة تقاريويقة بالنقر على الاداة تقرير وعند استخدامك لهذه الاداة يتم وضع كافة الحقول من مصدر البيانات الأساسي سواء 
كان جدول او استعلام تلقائيا الى التقزيل الجديد ويمكنك اليك فى استخدام التقرير الجديد مباشرة و اجراء التعديلات علية بتحويل طريقة عرضة الى طريقة 
عرض التصميم او التخيط لتنطيق الشكل ليلائم احتتاجآتك بشكل#افضل وتكون خطوات انشاء النموذج كالتالى 


فى جزء التنقل فم بالنقر فقظمعلى الجيؤل و الاستعلام الذى يجثوى على البيانات التى تريد رؤيتها فى التقرير 

فى علامة التبويب انشاء مجموكة(تقازير قم بالنقر على ال33 تقرير 

يتم انشاء التقرير تلقائيا بكل بيائات الجدول او الاستعلام السابق اختياره وفتحة فى طريقة عرض التخطيط ويمكنك اجراء تعديلات على تصميم التقرير 
اثناء عرضة للبيانات فعلى سبيل المثال ينك تغيإل ابعاد الحقول وتنسيةالمحتوياك من خط ولون وحجم 


النقر على الجدول المراد عمل تقرير لة تقرير الطلاب والبيانات مدرجة بة تلقائيا 


XO — $ 


تسجيل الدخول 


كافة كائنات 8...4 < 


ر 


للخماء 
جداول 2 2 ,03 Monday, December‏ 
أ لكا استماء المحرسين AM‏ 11:22:36 


NUM LOCK 


ظ فتح التقرير فى طريقة عرض التخطيط 


ENG. M. ABO EL-ELA َم‎ Microsoft Access 2013 


2. انشاء التقارير باستخدام الاداة تصميم التقارير 
من خلال تبويب إنشاء مجموعة تقارير قم بالنقر على الاداة تصميم التقرير لتظهر لنا النافذة التالية وهى خاصة للتعامل مع تصميم التقارير وهى الطريقة المفضلة 
لدى كثير من محترفين برمجة قواعد البيانات 2013 800655 حيث انها تعطى فرصة كبيرة للمصمم للابتكار وحرية التصميم وجمال المظهر الذى يعتير من اهم 
عوامل نجاح اى قاعدة بيانات لا نها تؤدى الى سهولة التعامل مع واجهة ادخال البيانات او استعراضها من خلال المستخدم 


مجموعات خاصة بتبويب ادوات تصميم التقارير الحقول التى يمكن ادراجها فى التقرير تبعا للجداول 


4 
طريقة عرض التصميم NUM LOCK‏ 


فتح التقرير فى طريقة عرض التصميم لاحظ ظهور رأس وتذبيل الصفحة عند تصميم التقارير تلقائيا 


عند عمل انشاء تقارير بالأداة تصميم يم وظهور النافذة السا بقة لاحظ انة فتح معها تبويب جديد وهو تبويب أدوآآل تصميم التفریر و«ایحتو ی لى اربع تبويبات,اخرى 
ھی ( تصمیم ‏ ترتيب تنسيق - إعداد الصفحة ) والتي بدورها ت تحتوى على مجموعات خاصة للتعامل بها وهر تشاعدك للتعائل معإتصميم التفريرا تد بقة 
باحتراف . 


ci\users\mohamed\Desktop All practice 0] ACCESS20... قاعدة بيانات-‎ : 613 


أدوات قاعدة البياتات 


| A اطا‎ 


سوف نبدا الان بشرح تبويب إعداد الصفحة للتعرف على مكونات التبويبات 
(تصميم - تنسيق- ترتيب ) وكيفية التعامل بها الرجاء مراجعة صفحة 40 
للتشابة بينها وبين ادوات تصميم النماذج 
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| TAT 


0] ل ست اھ چ هذا 


الحجم العوامش | طاعة الميانات ففظ عمودي أفقى أعمدة إعداد 
5 5 : | 5 


حدم الضفحة تحطط الصفحة 


تبويب إعداد الصفحة وهو خاص بإعداد صفحة التقرير ويحتوى على التالي 1 Cael] aa EEE‏ 


الاتجاه 


وهبهلخاصة بتحديداجاجم الصفحة الورقية للتقارير عند الطباعة وتحديد ابعاد الهوامش للطباعة كما 
إمكنك التحكة/مرنا خلالها فى طريقة اظيا الهوامش وطباعة البيانات فقط عند الطباعة 
١ "‏ الطابعة: ل تقزير1 
0 مجموعة,تخطيط الصفحة © الطابعة الأفتراضية 
منها يتم التو كيفى شكل,ظباعة الصفحة من عموڈي الى افقى ويمكنك تحويل طباعة الصفحة الى n‏ يدع 
اأحمده لتحديد حت aah‏ الضفو بها ومنها أيضا تتقار امن | عدار 
اوامر اساي ار 


ET 


7 


ظ قم بتصميم راس التقرير وادراج الوقت والتاريخ الية ظ قم بتصميم التقرير وادراج الحقول المعنية بالسحب والافلات الى صفحة التصمييم 


ا خيارات متقدمة > 
ù‏ ل عامل ١‏ 


تصقن | الكل + 


فرر وتصهية 


Monday, December 03, 2012 
11:36:13 AM 


طريقة عرض التقرير مانلا E 65 Fl]‏ 
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3. انشاء التقارير باستخدام الاداة تقرير فارغ 
ومنها يمكنك انشاء تقرير فارغ ويتم فتحة تلقائيا فى وضع التخطيط ويتم التعامل معة كما هو او بتحويلة الى طريقة عرض التصميم واتباع طرق التصميم 
المعروقة مسبقا للتعامل معه وادراج الحقول 


4. انشاء التقارير باستخدام معالج التقارير 
لكى تقوم اكثر تحديدا عند اختيار الحقول التي تظهر فى التقرير يمكنك استخدام "معالج التقارير" بدلا من ادوات أنشاء التقرير المتعددة الاخرى ويمكنك ايضا 
وصف كيفية تجميع البيانات وفرزها وطريقة استخدام الحقول من جدول او استعلام ولعمل تقرير باستخدام طريقة معالج التقارير اتبع الخطوات التالية 


ه من تبويب انشاء مجموغ#تقارير قم باختيار معالج التقارير لتظهر النافذة التالية 


| ما هی الحقول العى تزيدها قى التقرير؟ 
يمكنك الاختيار من أكثر من جدول أو استحلام واحد. 
جداول/استعلامات 
الجدول: الظلاب 


الحقول المحددة: 


قم باختيار الجدول المطلوب الحصول على | 
التقرير منة 


الحقول المحددة والتى سوف تظهر فقط 
| إلغاء الأمر ا | الياليى> ‏ | ء | بالتقرير 


اترك حقل درجات الطلاب بدون مستوى 
قم باضافة مستوى اخر للتجميع | 


ها هو ترتيب الفرزز ومعلومات القلخص التق تريذها لسجلات التقصيل؟ 


5 ود دان :م 
يمكتك قرز السجلات حسب أربعة حقول كحد اقصى. وذلك 
إها بترتیب تصاعدي او تنازلی, 


1 


44-6 جم ۰ ۱ ر 


قم بتحديد فرز التقرير تنازلي من 
خلال تحديد قيم حقل درجات الطلاب 
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| اختيار طريقة عرض التقرير _ 


قم باختيار التخطيط الذى تريدة عند 
عرض التقرير ومعاينتة 


5522-2-5 3 
| إلشاء الأهر | 


ما هو العنوان الذي تريده للتقرير؟ 


الطلاب معالج التقازير 


هذه هى كاقة المعلومات التي بحناح إليها المحالح لانشاء التقريرء 


شل ترعب فى معاينة التقريز أو تعديل تصميم التقزير؟ 


E‏ ظ اختار اسم التقرير وانهاء معالج التقارير 
تعديل تصهيم التقرير, 


شكل التقرير بعد الانتهاء من تصميمة من خلال معالج التقارير 


شكل التقرير بعد الطباعة 
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الماكرو هو اداة تسمح لك بتنفيذ المهام بصورة تلقائية واضافة وظائف الى النماذج والتقارير وعناصر التحكم فعلى سبيل 
المثال يمكنك اضافة زر امر الى نموذج وارفاق حدث زر عند النقر علية بماكرو ونقوم بتضمين الماكرو الاوامر التى تريد 
تنفيذها فى حالة النقر على هذا الزر 


ويعتبر الماكرو فى 2013 00655 لغة برمجة بسيطة تتم كتابتها عن طريق انشاء قائمة لتنفيذها وعندما تقوم بأنشاء ماكرو يتم 
تحديد الاجراءات من قائمة منسدلة ثم كتابة المعلومات المطلوبة لكل اجراء ويمكنك من خلال الماكرو اضافة وظائف الى النماذج والتقارير وعناصر التحكم بدون كتابة 
تعليمات برمجية فى الوحدة,التفطية 02)10::5ع1[1درم. Basic For‏ 17151121 وهناك طريقة واحدة لإنشاء الماكرو فى 2013 420055 وتكون باتباع الخطوات التالية 


٠.‏ من خلال نبوا انشاء يطل مجموعة وحدات ماكرو ورمز قم بالنقر على الاداة ماكرو لتظهر لنا النافذة التالية 


تبويب ادوات الماكرو 


كتالوح إظها 
الإجراء |١‏ 


كتالوج الإجراء 


منطقة اضافة الماكرو 


كتالوج الاجراءات 


NUM LOCK جاهر‎ 


077ص 


عند عمل انشاء ماكرو يتم ظهور النافذة السابقة لاحظ انة فتح معها تبويب جديد وهو تبويب أدوات الماكرو و يحتوى على تبويِب تصميم والذي'بدوره يحتوى على 
مجموعات خاصة تساعدك لإنشاء الماكرو وتجربته قبل أدراجه بنموذج قاعدة البيانات . 


كرو إلى م8351 أونوا/ا 


سوف نبدأ الان بشرح تبويب ادوات ماكرو للتعرف على مكوناته وكيفية التعامل معها 
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۰ تبويب تصميم أدوات الماكرو | 


ل وحدات ماكرو إلى visual BaSÎC‏ 


مجموعة ادوات > ..........) ومنها يمكنك تشغيل الماكرو لاختباره وتحويل وحدات الماكرو الموجود الى اكواد فيجوال بيسك ) 
مجموعة(ظي/ توس ............ تستخدم فى طي وتوسيع منطقة اضافة ووجود الماكرو لرؤية الماكرو الموجودة او اخفائها ) 
مج عةاظهار,إأخفاء ............( منهايمكنك التحكم فى اظهار او اخفاء كل من كتالوج الاجزاء و اظهار كافة الاجراءات) 


انشاء الماكؤو؟ 


0 1 4 ( إذا 
من منطقة (ضافة الماكلاو تقوم باستعراض القائفةالمنسدلة والتي من خلالها يتم اختيار نوعية الماكرو المناسب تجميغ 
7 2 و 5 تليق 
واجراء التطبيقل عليه گے ر | ماكرو قرعى 
AddContactFromOutlook 8 Q0‏ 
AddMenu 5 CS‏ 
سے > 2 حم | ApplyFiter‏ 
ا ظة Beep‏ 
ع 5 Browse To 5 5 5 ! 1 9 e Rate:‏ 
سوف نقوم بانشاء ماكرو عند النقر علية يقوم باظهار صندوق رسالة "×80 »ع716553" لمعلومة يكون عنوان هذة CancelEvent‏ 
الرسالة "150015 ")0mputer ear»‏ ومحتواها "انضم الى صفحة كتب التعليمة على الفيسبوك" EE‏ 
CloseDatabase‏ 
Closewindow | :‏ 
DeleteRecord |‏ 
DisplayHourglassP ointer |‏ 
EditListltems‏ 
EMaîlDatabaseObject |‏ 
ExportwithFormattindg |‏ 
FindNextRecord |‏ 
FindRecord |‏ 
Go ToControl‏ 
GoToPage‏ 
GoToRecard‏ 


علامة توضح ان الرسالة LockNavigationPane‏ 


MaximizeWindow | 


| ظهور محتوى الرسالة أحق | : تتضمن معلومات سسب 
Minimize Window‏ 


MoveAndSizeWwindow | 
Navigate To 
OnError | 


وتكون خطوات انشاء الماكرو السابق كالتالي 


1. من منطقة ادراج واضافة الماكرو قم بفتح خانة استعراض قوائم الماكرو 
2. قم باختيار نوع الماكرو :71655256130 من القائمة المنسدلة 
3. بتم تغيير شكل محتوى اضافة الماكرو الى الشكل التالي 


| أسم الماكرو 


27 ماكرو1 


MessageBox حا‎ 


5 


الرسالة |أنضم على صفحة كتب التعليمية على الفيسيوك 


نوع الماكرو المستخدم 


| لاضافة ماكرو جديد | ٠‏ 
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4. قم بإضافة البيانات الى الماكرو كما بالشكل السابق 
5. بعد الانتهاء قم بحفظ الماكرو وتسميته رسالة معلومات 


قم باختبا لماكرو وتشغيله 7 
6. قم باختبار عمل الماكرو وتشغي صندوق الرسالة بعد التجهيز 


computer learn book 


تختلف انواع اجراءات الماكرو فمنها ما هو مخصص للقوائم وفتح التقارير والجداول والنماذج او حذفها او العمل 
عليها او حتى اغلاق وانهاء العمل بالبرنامج او اضافة رسائل ترحيب او تحذير او حتى اضافة اصوات تحذيرية الى 
النموذج للتنبية من حدث ما ويمكن إدراج اكثر من ماكرو فى نفس النموذج او اكثر من اجراء فى نفس الماكرو 


قم بعمل نموذج باسم نموذج ماكرو واضافة 
زر واعدادة لتشغيل الماكرو السابق كالتالى 


ما هو الاجراء الذي تريد حدوثه عند الضغط على الزر؟ 


توجد عدة إحراءات متاحة لكل قتة. 


قم باختيار الفئة متنوع ومن الاجراءات 
قم باختيار تشغيل ماكرو 


| إلشاء الأمر 


ما الماكرو الي تريد أن يقوم زر الأمر بتشغيله؟ 


اختار الماكرو السابق اعدادة لوضعة 
كاجراء تنفيذ النقر على الزر 


إلضاء الأمر | < السابق 


Office 365 
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هل تريد كتابة تص أو وضع صهرة على الزر؟ 


إذا اخترت "التص", يمكتك كتابة التص الذي سيتم عرضه. وإذا إخترت 
”الضورة”. يمكنك النقر فوق 'استعراض' للنحث عن صورة لحرضهاء 


قم باعداد طريقة عرض الزر فى 
النموذج الخاص بالماكرو 


[ إظهار كافة الصور 


إلشاء الأهر ]| < السيايق 


ما هو اسم الزر الذي تريدهة؟ 
يساعدك الاسم الذي له مغتنى فى الرجوع إلى الزر لاحقاء 
تموذج ماترع 
هذه هى كاقة المعلومات التى تاح إليها القتحائج لإتكثباء زر الأمر. 
ملاحطة: يقوم هذا المعالح بإتشاء وحدات ماكرو مضمتة لا يمكن 
تشعيلها أو تحريرها فى 2003 8255 والاصدارات السابقة» 
ا 034 0 ٠‏ في r‏ 0 
قم بتسميه الزر لاضافتة ككائن الى 
4 5 
قاعدة البيانات 


Cı 


1 إضء الأمر. .| | <اسابق | 


تسجيل الدخول 


ظهور الرسالة عند النقر على الزر 


EF 5 NUM LOCK طريقة عرض التموذجح‎ 


iF 1 


لدراسة باقي مجموعة الماكرو والخاصة بلغة البرمجة 132512 57151121 
رجاء مراجعة كتاب فيجوال بيسك اولا للتحميل انقر هنا 
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سوف نبدا معا بعمل تمرين قاعدة بيانات اسمها " بيانات الاشخاص " وهى للإلمام بكل ما سبق دراسته فيها وسيكون تمرن عن قاعدة بيانات لمعرفة معلومات لعدد 
5 افراد على ان تكون قاعدة البيانات متضمنة البيانات التالية 
( الرقم القومى- الاسم - السن - الوظيفة- الراتب بالجنية المصري - رقم الهاتف - العنوان - الحالة الاجتماعية- وجود ابناء - البريد الإلكتروني ‏ صورة ) 
وان تكون متضمنه الاجراءات التاليه 
( زر السجل التالي - زر السجل السابق - زر بحث- زر اغلاق واظهار رسالة تحذيرية عند الاغلاق- زر حذف سجل - زر سجل جديد ) 


لاحظ التغيير فى شكل التبويبات واسم البرنامج وشكل الايكونة الخاصة بة 


OD ب‎ £ 


تسجيل الدخول 


197018128 


الراتب بالجنية المصري ٠‏ اس رست ن 


لاحظ الاختفاء التام لجزء التنقل ظ جم 1,800.00 


1235 


بريد مرتبط برنامج الاوتلوك 


الصورة ظاهرة وليست ايقونة 


لاحظ الاعدادات الخاصة بكل زر وخاصة زر الاغلاق المرتبط بالماكرو ظ 


بعد عمل التصميم السابق لقاعدة البيانات والانتهاء من ادخال البيانات السابق ذكرها مع مراعاة شروط قاعدة البيانات التى تم تطبيقها يتم 
تحويل قاعدة البيانات الى شكل الاستخدام فقط " كالشكل السابق "اى لا يمكن اجراء اى تعديل اخرعليها فقط يمكنك من خلالها ادخال 
واستعراض البيانات وهى اخر خطوة فى انشاء اى قاعدة بيانات ان يتم تحويلها الى واجهة المستخدم وتحديد اسلوب استخدامة لها 
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کے رفي 0 E‏ 


بعد الانتهاء من قاعدة البيانات وعمل التقارير والاستعلامات والنماذج المطلوبة وكل ما يلزم لها وتجهيزها نقوم بتجميع قاعدة البيانات فى ملف نهائى بحيث يقبل هذا 
الملف البيانات الجديدة وايضا تستعرض من خلالة البيانات السابق تدوينها فى قاعدة البيانات والتعامل معها ويكون هذا الملف النهائى غير قابل باى شكل من الاشكال 
الى اضافة اى تعديل اخر على خواص الجداول او النماذج او اى محتوى من محتويات قاعدة البيانات وذلك لضمان عدم التلاعب ببرمجة وطريقة عمل قاعدة البيانات من 
خلال اى شخص اخر غير المصمم فقط فيستطيع المستخدم التعامل مع البيانات من ادخال واستعراض ونسخ واضافة وحذف سجلات وبحث وللحصول على هذا الملف 
يتم عمل التالى 


ه من تبويب ملف قم بفتح الاداة خيارات و5ع400 ومن خلال "قاعدة البيانات الحالية " قم باعداد خواص الملف النهائى بالتحكم فى البيانات الموجود كالتالى 


ادس 
خيارات قاعذة البيانات الحالية. 


حيارات التتلبيقف 
عيوان التطبيق: 
أيقوتة التطبيق: 
مر كايقونة نمودج وتعريزر 
( 


Ion 


ف قیت: |(8 )| 

عرض شزيط المعلومات 
شريط أدوات الؤصول السريع خيارات نافذة المستند 

النواقذ المتراكبة 
® مسيندات مبوبة 
مركز تونيق :عون علافات توي الشات 

[7] استخدام المفاتيح الخاصة ب 5وقععق 7 
| ضغط عند الاغلاق 


| إزالة المعلومات الشخصية من خصائص الملق عند الحقظ 

ذا استخدام عتاصر تحكم ۷40۷S‏ دات النتسق فى التماذخ 

١ا‏ تقكين طزيقة عرض التخطيظط 
[7] تمكين تغييرات التصميم للجداول الموجودة قى طريقة عرض ورقة البيانات 
[ التحقق من حقول الأزقام المقطوعة 
تتسيق تخرين خاصية الصورة 

© الاختفاظ ينتسيق الضورة المضدر (خخم ملف أصغر) 
© تحويل كاقَة بياتات الصور إلى صور نقطية (متواقق مع 2003 55ء۸ أو إصدار سابق) 


أعدادات العهيل 


تخضيض الشربظ 


الؤظائف الاضاقية 


تنقل 


7] عرض جزءٍ التنقل أ 
خيارات 'التتقل:.: 


خنارات شريط الأدوات والشربتة 


اسم الشريظ: 5 
شريط القوائم المختصرة: |(018ا0855)[>] hh‏ 
[7] السماح بالقوائم الكاملة 

[7] السهاح بالقوائم المختصرة الاقتراضية 

حيارات التصحيح التلقائى للاسم 

|7 تعقب معلومات التصحيح التلقائي للأسم 

[7] إجراء التصضحيخ التلقائى للاسم 

3 تسجيل تغييزات التصحيح التلقاټى للاسم 


تصعغبه جبارات التحت ل بياتات الاشتاصضص 


إظهار قائمة القيم قى: 
|7 حقول وحلية مفهرسة 
¥ حقول محلية غير مقهرسة 
ODBC Jgãz Î‏ 
عدم عرض القوائم عتدما تتم قراءة أكيزمن هذا العدد من السجلات: |1,000 جا 


تخرين موقت لخدمة ونب وحداود SharePoint‏ 


ك استخدام تنسيق ذاكرة التخزين المؤقت المتواقق مع 2010 5وععع۸ M0٠59‏ والاصدارات اللاحقة 
[1] مسح ذاكرة التخزين المقّقت عند الإغلاق 
© عدم التخرين موق مظلقا 


ENG. M. ABO EL-ELA َه‎ Microsoft Access 2013 


هنا يتم كتابة اسم التطبيق المراد اظهارة للمستخدم وايضا يظهر فى شريط عنوان برنامج 2013 وم۸ فقط 
وضع ايقونة لشكل التطبيق 
اختبار النموذج الواجهة الذى سوف يظهر بمجرد فتح التطبيق 
عرض شريط المعلومات او اخفائة 
ضغط قاعدة البيانات عند الاغلاق لتقليل مساحة تخزينها 
اخفاء جزء التنقل من نافذة التطبيق 
تخصيص الشريط الاساسى عند فتح التطبيق 
التصحيح التلقائى للبيانات المدرجة 
للتحكم ف خيارات البحث للبيانات 
. لمسح او البقاءاعلى ذاكرة التخزين المؤقت عند الاغلاق 


عند الانتهاء من لاف آدآت اليظابقة والتحكم فيها من خلال رؤيتك انت لشكل قاعدة البيانات وطبيعة المستخدمين لها قم بالنقر على زر موافق لتظهر لك النافذة التالية 


جم ذخ دن لح رأ اج دأ مخ دا 


Microsoft Access 


حب إغلاف قاعدة البياتات الحالية تم إعادة قتجها ليصبح الاحراء المحدد نافذ اتمفعولك. 


موافق 


لا تقم بإغلاق قاعدة 
مما سبق نستطيع الحصول على التطبيق كاملا بالأفككاي :0ع هو بحاجة الى برنه1772آ[]6و» 1 ليتم فتحة وتشغيله ٠‏ البيانات الان ولكن ات 
ولكن الخطوات التالية سوف تجعل من التطبيق ملف له اداد C٥5۴‏ ۸ وهو ملف تنفيذي ذاتي) التشغيل وللحصول علية الناارا حال و 
اتبع التالي بعد اجراء الخطوات السابقة بدون تنفيذ امر الأغلاق ا 
3 


من تبويب ملف قم بفتح نافذة حفظ & نشر وقم باختيار انشاء 4۳0٨058‏ ليتم فتح نافذة جفظ باسم فَمؤلكتابة تسم الملف الجديد و حفظة والاغلاق النهائي لبرنامج 
3 ووعع ۸ لاحظ التغيير في شكل الملف الجديد 


تنسيق هلق) ۵6٤00‏ ببانات 


أنواع ملغات قاعدة البيانات 


ول حفظ قاعدة البيانات باسم 


[Zl] Access Database 


Temolate û 4 000 Database / حفط الكاتن باسم‎ 


ACCDE slol 


خيارات 


الوظائف الإضاقية ” 


| قم بالنقر على الاداة انشاء 0٥8‏ ۸ والحفظ 


عند الوصول لهذه المرحلة تستطيع ان تكون قادرا على انشاء قاعدة بيانات كاملة والتعامل معها 
بإذن الله و والشرح القادم هو لمرحلة متقدمة من التعامل مع قواعد البيانات اكثر احترافية 
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تسر ت سسا 2 ٿ 


يستخدم التعبير لإجراء عملية حسابية واستعادة قيمة حقل أو عنصر تحكم وتوفير معايير إلى استعلام و وصف القواعد وإنشاء عناصر تحكم وحقول محسوبة ووصف 
مستوى تجميع لتقرير كما يستخدم التعبير عند الحاجة إلى إنشاء قيم غير موجودة مباشرَة في البيانات وتعتبر التعبيرات في 2013 82055 ۵ء0۴1 يكون التعبير هو 
المكافئ للصيغة في 2013 17221 201112 ويتكون التعبير من عدد من العناصر التي تستخدمها إما بمفردها أو مركبة مع عناصر أخرى للحصول على نتيجة 
وتشمل هذه العناصر 


امل التشغيل بما في ذك عوامل التشغيل الحسابية المعروفة مثل " (+ ) و( - ) و* (علامة الضرب ) و/ (علامة 
ته المقارنة لمقارنة القيم وعوامل التشغيل النصية لدمج النص وعوامل التشغيل المنطقية لتحديد القيم الصواب 


الثوابت 
الثابت هو عنصر مسمى تظل 


الم 
يمكنك توظيف قيم حرفية في التعبيرات» مثل الرقم,4, أو السا بين 1/071". كما يمكن أن تكون القيم الرقمية سلسلة من الأرقام تتضمن 
علامة وفاصلة عشرية: إذا اقتضت الحاجة. إذا لم تَوج#علاظة يفترط م قيمة ۶ لجعل القيمة سالبة» قم بتضمين علامة الطرح (-) 


تستخدم التعبيرات في 2013 100655 عندما تريد إجراء أي مما يلي: 


حساب القيم غير الموجودة مباشرّة في البيانات. يمكنك حساب القيم لحقول الجدول والايشتعا 
تعيين قيمة افتراضية لحقل جدول أو عنصر تحكم في نموذج أو تقرير. تظهر القيم الافترات 
إنشاء قاعدة تحقق من الصحة. تتحكم قواعد التحقق من الصحة في القيم التي يمكن أو بى 
تعيين معايير لاستعلام. 


أين وكيفناتسنتخدام التعبيرات ‏ 
يمكنك استخدام التعبيرات في أماكن كثيرة في قاعدة البيانات. على سبيل المثال» ستجد أن كل من الجداول والاستعلامات 


خصائص تقبل التعبير ولكن يفضل استخدامها فى الاستعلامات ثم إظهارها فى التقارير او النموذج النهائي عند الحاجة 


نظرة موجزة على بناء جملة التعبير 


تستخدم التعبيرات غالبًا البيانات الموجودة في الجداول والاستعلامات وكذلك المخزنة في عناصر التحكم في النماذج والتقارير. لاستخدام هذه البيانات» ترجع التعبيرات 
إلى أسماء الحقول في الجداول والاستعلامات وأسماء عناصر التحكم. لاستخدام اسمي الحقل وعنصر التحكم في التعبيرات» قم بإحاطتهما بأقواس ([ ]). على سبيل 
المثال» إذا أردت استخدام حقل جدول يسمى "سعر الوحدة" في تعبيرء فقم بإدخاله كالتالي [سعر الوحدة]. إذا أدخلت اسمًا لا يتضمن مسافات أو أحرف خاصة› 
سيحيطها 2013 400655 تلقائيًا بأقواس "". إذا احتوى الاسم على مسافات أو أحرف خاصةء يجب عليك كتابة الأقواس بنفسك. 
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في "جزء التنقل". انقر بزر الماوس الأيمن فوق الاستعلام المراد تغييره لإظهار القائمة المختصرة له 
( لمعرفة طريقة عمل استعلام الرجاء مراجعة الكتاب صفحة 22 ) 

انقر فوق طريقة عرض التصميم من القائمة المختصرة 

انقر في خلية المعايير في العمود الذي تريد إدخال معايير له 

من القائمة المختصرة قم باختيار الامر انشاء 

لإظهار منشئ التعبير ويمكنك إدخال اسم للحقل متبوعًا بنقطتين أو يمكنك كتابة التعبير 


إذا لم تدخل اسمَاةايْضَيْفكٌ 2013 یع۸ ":11:زرم12" حيث ۾ هو رقم تسلسلي 
اكتب تعبير المعاييز. 


3 حدوك1 استعلام 


NUM LOOK 


(تتضمن أمثلة التعابيز [82/102] + [ ([feld1] <5 3 [feld‏ 


ENG. M. ABO EL-ELA 


كافة كاثنات عع8... © « 


يحت ..,. لق 


جداوك 
اب تعلامات 

أ جدون1 استعلام 
نماذج 


وحدات ماکرو 
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أذخل تعبيراً لاستخدامه في محا 3 
(تتضهن 0 ]9 و25 < ([feld1]‏ 


Buildcriteria 
CBoal 
CByte 
CCur 
CDate قاعدة البياتات‎ 


.إرجاع قيمة من النوع نقسه الذي تم تهريرة تتحديد قيمة رقم مطلقة 


يوجد في المقطع العلوي للمنشئ مربع تعبير حيث تقوم بإند تعب تركيبة من عواه اتل الرياصية أو المنطقية والوات والدالات: وأسماء 
الحقول, وعناصر التحكم, والخصائص التي تنتج قيم#واحدة«(يمكر بير إذ جاز ال ت أو معالجة الأحرف. أو فحص البيانات 


عناصر التعبير 


يحتوي المربع الأيمن على مجلدات تسرد كائنات قاعدة بياذ جدول ۋالا ج| والتقرير لفك المضمنة والمعرفة من قبل المستخدم والعوامل 
والتعبيرات الشائعة 


فئات التعبير 


يسرد المربع الأوسط عناصر أو فنات لعناصر محددة لمجلد محدد في المربع الأيمن 
المربع الأوسط بسرد فنات لوظائف 2010 وم۸ 


قيم التعبير 
الأيمن وفئات لوظائف في المربع الأوسط يقوم المربع الأيسر بسرد كافة الوظائف المضمنة في الفئة اله 


من البديهي أننا لم نذكر كل الدوال الموجودة بالأكسس في هذه المرحلة لأنه توجد دوال لمراحل متقدمة من البرمجة سوافانتذ 
والأخير من التعامل مع 2013 800655 وهى الخاصة بالتعاملات مع برمجة ۷8 


۰ عند تصميمك لقاعدة ينات يج ان تون مدد وجول حول لكل جز ون ينات قاع اينات يخاعيد لوعت فك حفول كثيرة ومختلطة فى | 
قاعدة البيانات وهو الأسلوب الصحيح فى | : التعديل والعمل عليها عند الحاجة الى ذلك 
ويمكنك أتباع ذلك فى التمارين التي سوة عا فيمكناك ل یر ولي فى حالة صعوبته عليك فالمضمون 
واحد لا يتغير ولكن تيسرا على نفسي ش ْ 
التعبيرات كما ان التمارين ليست برنامج للتدا 


Office 365 
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1. عمل جدول أو عدة جداول وبها الحقول التالية ( لعمل جدول راجع صفحة 14 ) 
2. ولابد من تخصيص نوع البيانات كما هو موضح بالصورة منعا لحدوث اى أخطاء عند استخدام منشى التعبيرات 


DN O 10 3‏ امن استع م اي صفحة 22 ) 
4. اج جح سوف تجده فى اخر الكتاب ان شاء الله 


EE‏ النص وی ی 


2 Rs يلخدم‎ 
29 ”2< ° 1 ند‎ =RIGHT(([stringexpr],1) 


Mid (<stringexpr», «start», «length» 


نلاحظ 


أن لربط أكثر من حقل يتم استخدام الرمز & مافة بين حقل وأخر نستخدم العلامة " " افة ومن تجاربي استطيع أن أقول لكم أنة 
يمكن استبدال العلامة & بالرمز( + ) لدمج ا رط تحقق ذلك هو اختيار ى الجدول عند تصميمه ب ( نص ) لأنها نوع 
البيانات متخصص فى لوا 


للتوضيح جرب هذه المعادلة فى منشئ التعبيرات بعد عمل استعلام مكون من الاسم الأول والاسم الأخير والحالة الاجتماعية 
[الحالة الاجتماعية]عىع" "يع [الاسم الأخير]ع" "#2 [الاسم الأول] 
[الحالة الاجتماعية] +" '"+[الاسم الأخير] +" '"+[الاسم الأول] 


لا يوجد فرق فى النواتج لان نوع البيانات فى الحقول جميعها ( نص ) ومن البديهي أننا لو لم نكتب " بداخلها مسافة " بين كل حقل والأخر نحصل على التص 
النهائي متلاصق بدون اى مسافات . 
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التمرين الأول 


والهدف منة عمل حقل جديد عند القيام بإدخال الاسم الأول والاسم الأخير كل واحد مهم منفصل في حقل معين يقوم بعمل حقل إضافي ويجمع فيه الاسم الأول 
والأخير ليظهر الاسم كاملا وسوف اعرض الشرح مدعوما بالصور للتبسيط 


طبعا بعد عمل الجدول والاستعلام يتم تشغيل 

الاستعلام فى عرض التصميم والوقوف على 

حقل جديد وباستخدام زر اوامر الفارة الايسر 

نظهر القائمة ونختار منها إنشاء ليظهر لنا 
التالى 


E NUM LOCK 


1. عمل استعلام من الجدول وبه الاسم الأول والاسم الآأكير ( راجح الجزء الأول ) 
2. يتم الضغط على كل من المدخلان ليتم أدراجها تلقائيا في هريغ التعبير 
3. أو كتابة التعبير في مربع التعبير كالتالي 


أسم الحقل الجديد ان لم تكتبه سيقوم 
أدخل توبيراً لتحريقحقا الأستحلام تبسك : الع ع2 AR‏ 
(تتضمن أمئلة التصابير [62/03] + [62/01] و5 < [6681]) المنشئ بكتابه اسم حقل تلقائي 1/:201:1 
الاسم الاخير] 8 * * 8 [الاسم الاول] :الاسه بالكاة موافق ويمكنك تعديله فيما بعد 


| إاعاء الأهو | 


الاسم الأخير ]عق"' ''8 [الاسم الأول] عاضو وير 
5 تمرين 1 
0-E‏ دالات 
€ تمارين الاكسسى,طلعءة 
3 2 جداول 
E‏ جحدوك1 
خا استعلامات 
Forms EE 3‏ 
Reports ٠+‏ 
أتقع توابت _ 


عند الضغط علية يكتب قيمة الحقل تلقائيا 
فى مربع منشئ التعبير 


نلاحظ 


إننا استخدمنا العامل & للدمج بين الحقلين كما وضعنا مسافة بين الحقل الأول والثاني بوضع مسافة بين العلامتين " " و بعد الانتهاء قم 
بتشغيل الاستعلام وإدخال البيانات في الحقل الأول والثاني وانتظر النتيجة لتحصل على حقل جديد بالاسم الكامل للعميل كما أريدك أن تتخيل كم 
من الممكن استخدام هذا الأمر في دمج العديد من المدخلات من الحقول وترتيبها وإظهارها معا كنص واحد في حقل جديد 
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التمرين الثاني 

والهدف منة استخدام الدالة 1,1۳1 إظهار الحرف الأول فى حقل الحالة الاجتماعية فى حقل جديد أسمة رمز الحالة الاجتماعية وهنا نقوم بعمل استعلام جديد 
م إظهار ول في جتماعية في جد رمز جتماعية وهنا دفوم م جدي 

باسم الحالة الاجتماعية وفتحة في عرض التصميم ( اتبع الخطوات السابقة ) ونقوم بكتابة منشى التعبير وهو كالتالي 


أدخل تعبيراً لتعريفحقا الاسمتحلا م المتخسف : 
(تتضمن أمثلة النحابير [52/02] + [field1]‏ و 5 > ([field1]‏ 


إ1 , [الحالة الاجتماغية] | [جدول1] )۴ع = مو 


(1,[الحالة الاجتماعية] )11۴۲ = 


Forms [EE 
Reports 8+ 
لخ ثوابت‎ 


نلاحظ 


أننا استخدمنا رقم (1) لإظهار أول حرف ولكن لو استخدمنا الرقم (2) بدلا منة سوف نظهر أول حرفين فالرقم هنا يدل على عدد الحروف 
الماخوذة من بيانات الحقل المطلوب وهكذا ولمشاهدة التمرين نقوم بفتح الاستعلام وإدخال البيانات لنرى النتيجة 


لم اقم باختيار اسم الحقل فى هذه الحالة 
ويمكنك تعديله من فتح منشئ التعبير مرة 
اخرة واستبدال 11م102 باسم الحقل المطلوب 


التمرين الثالث 


وباستخدام الدالة '107117ج1 بدلا من الدالة 1.1۴7١‏ يتم إظهار أخر حرف بدلا من الحرف الأول أو أخر 
كتابة منشئ التعبير كالتالي 


نلاحظ 


وأريدك أن تطلق العنان لمخيلتك في إمكانية استخدام هذا الأمر مع الأمر السابق فيمكن من خلالها استخلاص نص غير موجود من الأساس 
باستخلاص هذة الحروف وترتيبها معا او عمل فهرسة لحل ما من خلال الحرف الاول وفرز محتوياتة 


(1,[الحالة الاجتماعية]) 517 R16‏ = 


Office 365 


ENG. M. ABO EL-ELA = Microsoft Access 2013 


التمرين الرابع 


يستخدم الدالة 7110 لعرض عدد معين من الأحرف أو الأرقام الموجودة في حقل ما والذين يبدأن بعد ترتيب معين بطول معين أيضا مثلا 


توضيح التمرين 


قم بعرض عدد 5 حروف أو أرقام ابتداء من الحرف أو الرقم 3 بمعنى عرض الحروف أو الأرقام من 3 إلى 8 للحقل المختار 
( حروف أو أرقام ت تتوقف على نوع بيانات الحقل المختار ) 


أدخل تسبيرا لتعريفجة قت 
(تتضمن. أمثلة النجابير [feld2]‏ + + ]9 3 5 > [21ا5]) 


mil 


1 

15 ير 

2/١ 

/( Minute | 
) 2 1/188 | 


نلاحظ انه عند كتابة التعبير يقوم 
ec٥8 3‏ ۸ باقتراح التعابير 
معتمدا على ادراجك له وهی ميزة لم 
E‏ اس تكن متوفرة من قبل في ووع00 4 
Forms‏ “ | سعد الوحدة هي وتساعدك على تصحيح واختيار 
المعادلة الالسب للتعبير 


ا عنشئ التعبير 4 


أد حل تعبير آ لتعريقحقل الا 2 عاذ 0 
(تنضمن أمثلة التحابيز [82102] + ]1 [field‏ و 9 5 < ([feld1]‏ 


(3,5,[رقم الهاتف]![جدولMid)]1‏ :1)م»2 | مواقق 
| إلخاء الأمو | 


فئات ال 


( 3,5 , [رقم الهاتف]![جدول1] )7110 ۰ ' كم لاتق 


5 رقم العاتقف 


123456783 
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”7 التعبيرات التي تجري عمليات حسابية ( دوال عوامل تشغيل ) 
يمكنك استخدام التعبيرات لإضافة القيم الموجودة في اثنين أو أكثر من حقل أو عناصر التحكم وطرحها وضربها وقسمتها ويمكنك أيضًا استخدام التعبيرات لإجراء 
عمليات حسابية على التواريخ مثلا وسوف يتم شرحها فيما بعد فعلى سبيل المثال 


[اسم الحقل] +[ اسم الحقل]+[اسم الحقل] يستخدم زر عامل التشغيل ( + ) لعمل عملية حسابية 


' وطبعا على نهج المثال السابق يتم التعامل مع علامات الطرح (-) والقسمة (/) والضرب (*) 


نلاحظ انه عند إجراء عمليات حسابية على عدد من الحقول لابد من وجود قيم رقمية في هذه الحقول حتى نحصل على الناتج الصحيح فعدم وجود 

قيمة رقمية في أي حقل داخل المعادلة يؤدى إلى عدم الحصول على ناتج فى النهاية وهذا بديهي فلابد من وجود قيمة في الحقل حتى لو صفر (0) 

ولا اعتقد ان مستواكم في هذه المرحلة يتطلب أي تمرين على هذه العمليات التقليدية مع ملاحظة انه حتى تتم هذه العمليات بطريقة صحيحة لابد 
من تخصيص نوع البيانات فى الجدول عند تصميمه الى ( رقم ) ولا نتركه ان يحدد هو نوع البيانات تلقائي ك ( نص ) منعا للدمج كما سبق 


وف نقوم بعمل استعلام بة درجة مادة العلوم ودرجة مادة 


أدخل خا لتحربفحفا , ١!‏ تلام المتسبيى: 
(تتضهعن آمثلة النعابير [82/02] + [field1]‏ و 5 < ({feld1]‏ 


[مادة القاريخ] ![جدول1] + [مادة الحلوم]![جدول1] + [مادة الرياضيات]ا[جدول1] 


عا استعلامات 

Forms E + 

Reports + 

لتخم توابت سعر الؤحدة مى السلعة ” 


ا ا أ قم بكتابة تعبير لجمع قيم الحقول المطلوبة 


ملاحظة 


فى حالة عدم وجود قيم رقمية فى الحقول سوف يتم الدمج وليس الجمع ليكون الناتج كالتمرين رقم1 


Office 365 
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”7 التعبيرات التي تجري عمليات ( دوال تدفق البرنامج ) 


تستخدم الدالة 114 لعرض قيمة فى حالة تحقيق شرط معين 
(«expr», «truepart», «falsepart>)‏ 111 فى عنصر تحكم حقل ما 


تستخدم الدالة )57931 لعرض قيمة فى حالة تحقيق أكثر من 
Switch («varexpr1», «varexprl»,‏ شرط فى عنصر تحكم حقل ما 
«Varexpr2», «varexpr2»)‏ 


Chose )»indexnum>», «varexpr>»)‏ تستخدم الدالة C100 S۴‏ لعرض قيمة فى حالة اختيار 


اللتابقة لحقول أخرى تمرين 5 اكبر من 70 درجة يكون النص الظاهر فى الحقل الجديد 
ط و راسب فى حالة عدم تحقيقه 


أدخل تعبيراً لتعريقحقا , الاستحلام سه ؛ 
(تنضعن امثلة النعابيز [field1] + [field2]‏ و 5 > ([feld1]‏ 


ا”راسب”,"ناجح”,70< ]E×0۲1[‏ )11۴ | | مواقق 


[ إلغاء الأمو | 


فى حالة تحقيق وجود القيمة فى الحقل المسمى 
1 اكبر من 70 درجة "ناجح" وغير ذلك 
يكون "راسب" 


Office 365 
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التمرين السابع 


والهدف منة هو استخدام الدالة :51711 لعمل حقل جديد تكون النتيجة فيه معتمدة على عدة نواتج سابقة فمثلا عندما يكون الحقل السابق بة قيمة ما تظهر 
نص او قيمة بالحقل الجديد وان تغيرت تظهر قيمة أخرى وان تغيرت تظهر قيمة ثالثة وتكون المعادلة كالتالي 


Switch([Expr1]<70,'"çwlر'"',[Expr1]‎ Between 70 And 74 ,'"Jgڊãم'",[Expr1]‎ Between 75 And 
90 ,"دıج",]Expr1]‎ Between 91 And 120 جدا",‎ دıج",[Expr1]‎ Between 121 And ("امتياز",150‎ 


(تتضمن أمتلة التصابير [feld1] + [fed2]‏ و5 < (fReld1]‏ 


Switch([Expr 1] <70, awl)" ,[Expr 1] Between 70 And 74," J , [Expr 1] 
6 Between 75 And 90 1 Expr 1] Between 91 And 120,"la> ,”جيد‎ [Expr 1] 


Between 121 And "امتياز"),150‎ 


تتغير النتيجة فى حالة تحقيق وجود الشرط 
فى الحقل المسمى 11م<:”1 


قم باستعراض الاستعلام بعد 
الانتهاء منة لترى النتيجة 


نيا يم نم زم كي 
o‏ تنا تنا آنأ مر 


التمرين الثامن 


تستخدم دالة تدفق البرنامج 2710000517) لإظهار قيمة معينة فى خَقل/#جديد نتيجة آختيار ترتيكٌمعين لهذه آلقيمة مثلا عند الاختيار الأول تظهر القيمة الأولى 
فى المعادلة وعند الاختيار الثاني تظهر القيمة الثانية وهكذا ويكون اختيار آلخيار الأول بكقابة رقم 1.والتاثيارقم 2 وهكذا حتى تنتهي الخيارات 


(,"سودانى" U‏ مغربى "."ليبى","'سوري ".,"'مصري ا Choose‏ 


([feld1] <5 و‎ [field 1 


”سؤدذانى”" ,”مغربى,”ليبى”,”سورى”,” مصرى *,[الجنسية] ![جدول52)]1وهه© :1 Expr‏ 


قات التضبيز تتغير النتيجة فى حالة تحقيق وجود الشرط 
الاسم الاوك کی الحقل المسمى Exprl‏ 


نم نم 


قم بأستعراض الاستعلام وملاحظة 
التغييرات 


بن حل ي 


ENG. M. ABO EL-ELA Microsoft Access 2013 


التعبيرات التي تحسب عدد القيم ومجموعها ومتوسطها ( دوال .501 ) 


يمكنك استخدام نوع من الدوال يسمى الدالة التجميعية لحساب القيم لحقل أو عنصر تحكم واحد أو أكثر مثل ع۸۷ و 00114) و 511122 على سبيل المثال» ربما 
تحتاج إلى حساب إجمالي المجموعة لتذييل مجموعة في تقرير او نموذج أو إجمالي فرعي لطلب للعناصر في نموذج. يمكنك أيضًا حساب عدد العناصر في حقل 
واحد أو أكثر أو حساب متوسط القيمة لعدد من الحقول 


تستخدم الدالة _ں؟ لعرض مجموع قيم عنصر التحكم 
=Sum («expr»)‏ 


تستخدم الدالة غ00031) لعرض عدد السجلات في عنصر 
Count («expr»)‏ التحكم 


تستخدم الدالة ع ۸ لعرض متوسط القيم لحقل جدول أو 


3 


تستخدم الدالة 51111 0 0 أن 4 7 من السلع التي تم بيعها في يوم عمل ما نختار الدالة 5112 وتكون المعادلة 
كالتالي ۵ 


آد خل تومير لتحربقحقا , ١ل‏ لھ 
(تنتضمن أمثلة التجابير [62/02] + + [feld1]‏ و و5 < ([feld1]‏ 


#إعدد مبيعات الساعة] ![جدوك01)]1ا5 :1 Expr‏ 7 موافق. 7 


Reports +‏ 
لتخم ثوابت سعر الوحدة من الساعة 


ويكون الناتج أنة قد تم بيع 5 سلع وهذا إجمالي المبيعات فى يوم عمل 
مثلا طبعا الناتج بناء على المدخلان فى النموذج او الجدول حسب 
تصميمك لقاعدة البيانات 


ENG. M. ABO EL-ELA م‎ Microsoft Access 2013 


0 2 التمرين العاشر 


تستخدم الدالة وذلك لإحصاء عدد معين فى حقل ما فمثلا لو نريد أن نحصى عدد الطلاب المدونين فى جدول ما حسب اسمهم او عدد مبيعات السلعة 
بحقل اخر تكون معادلة منشى التعبير كالتالي 


(تتضمن أمتلة النحابير [8/02] + [feld1]‏ و 5 < [01ا5]) 
أ([غدد هبيحات السلعة]![جدول010760]1© pri:‏ إن 


قم بكتابة التعبير للدالة Cu»)‏ 


لاحظ الفرق بين الدالة 11:1اه 
والدالة count‏ احدهما للجمع 
والأخرى للإحصاء أو العد 


لاحظ نتيجة الاستعلام 


11 التمرين الحادي عشر 


يتم استخدام الدالة للحصول على متوسط قيم لحقل ما فيقؤم منشى التعبيرراجمع الحقوال وقسمتها على عددها ( معادلة المتوسط ) وإظهار الناتج 
النهائي فمثلا لو أردنا معرفة المتوسط الحسابي لعدد السلع المباعة يوكجريكواك كالتالي 


1 


(تتضمن أمتلة التحابير [62/92] + [feld1]‏ و5 < ([feld1]‏ 
أ( [عدد مبيعات السلعة]![جدوك1] )وره [: موافق] 


7 ET Dae AEE 
Avg ڪڪ فم بكتابة التعبير للداله‎ 
غناصر التحبيز فكات الك‎ 
1 : 2 1 3 = 
= استعلاتر1 م ||الفعرق | 1 ۱ ا‎ EÊ: 
5 ذاللات الاسم الاول لمتو‎ )0-+ 
53 أ من‎ 1 
تمارين الاكتسس .اة اه‎ E 
لخ ع || | هاذة الرياضيات‎ 
تخ جدول1 مادة العلوم‎ 
استعلامات هادة التاريخ‎ 4 
نجبسية‎ 0 Forms [EÊ 
> Reports jE 
ابت > | | سعد الوحدة من السلعة‎ 


انظر الى الجدول لتفهم ان السلع المباعة 
عددهم 15 سلعة وهم مجموع 5 حقول 


متوسطهم لد = 3 
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كما ترى في الأمثلة السابقة لا يعتبر التعبير في 2013 ١5٠ء۸‏ مجرد عملية حسابية رياضية فقد تلبي التعبيرات العديد من الأغراض الاخرى كما ستلاحظ أيضًا 
أن نماذج التعبيرات تختلف عن بعضها البعض إلى حد ما فعلى سبيل المثال تبدأ بعض التعبيرات بعامل التشغيل - (يساوي) فعندما تحسب قيمة لعنصر تحكم في 
نموذج أو تقرير فإنك تستخدم عامل التشغيل = لبدء التعبير ولكن في حالات أخرى لا تستخدم عامل التشغيل = وعلى سبيل المثال عندما تكتب تعبيرًا في استعلام 
أو في الخاصية القيمة الافتراضية أو قاعدة التحقق من الصحة لحقل أو عنصر تحكم فإنك لا تستخدم عامل التشغيل = إلا إذا كنت تضيف تعبيرًا إلى حقل "نص" 
في جدول في بعض الحالات مثل إضافة تعبيرات إلى الاستعلامات. يزيل 2013 420©55, عامل التشغيل = تلقائيًا 


4 التعبيرات التي تعالج التواريخووتحسبها ( دوال تاريخ / وقت ) 


إن تعقب التو ارخا الأوقاث هو نشاط أساسي لقاعدة البيانات. على سبيل المثال» يمكنك حساب عدد الأيام التي مرت منذ تاريخ الفاتورة لتحديد عمر المبالغ 
المستحفةاللقبيض في جشهابانك. يمكنك تنسيق التواريخ والأوقات بطرق متعددة» كما هو موضح في الجدول التالي 


7 


يستخدم الدالة ع1(21 لعرض التاريخ الحالي لي النموذج 
بتنسيق 122111-00-77 


7 8 يستخدم الدالة ۴٥٣4٤4‏ لعرض را قم الأسبو ع من السنة 


.53 د للتاريخ الحالي» حيث يمثل سس الأسابيع من 1 إلى‎ NAO): "ww" 


"> 
"> 


07 5 .5 7 يستخدم الدالة 17346400 لعرض تاريخ يلى قيمة عنصر 
(«interVab, 7 «date»)‏ اديه < التحكم بقيمة معلومة 
١‏ 7 : ”5 5 ار ۵® 
4 < > « يستخدم الدالة 12261(111 لعرض عدد فرق الأيام بين تاريخ 
DateDiff interval», «datel», «date2>»,‏ 0 قيم عنصري التحكم 
«fifStweek»)‏ * واس ”5 ١‏ 5 


التمرين الثاني عشر 


والهدف منة هو إظهار تاريخ اليوم بالاستعلام وتستخدم الدالة ٠)٠([ايعرض‏ التاراه الحالي في النموذج بتتسيق :وبر-00- ددم 


أدخل تعبيراً لتحريفحقا الاستعلام المتسف: 
(تتصضمن أمثلة التجابير [feld1] + [feld2]‏ و 5 > ([feld1]‏ 


Expr i 23:20‏ | مواقى 


| إلخاء الأهد. 


اكتب تعبير لدالة التاريخ (22160 #6١١3‏ 
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التمرين الثالث عشر 


والهدف منة هو إظهار عدد الأسبوع الحالي من أسابع السنة الحالية ويستخدم الدالة ۴٠١.2۲‏ لعرض رقم الأسبوع من السنة للتاريخ الحالي» حيث يمثل 
7 الأسابيع من 1 إلى 53 وهى عدد أسابيع السنة كلها 


أدخل تعبيراً لتعريفحقا ١١ ١‏ تلام المخسس: 
(تنضمن أمثلة النحابير [field1] + [feld2]‏ و 5 > ([feld1]‏ 


Expr i: Format{(NoWO, WwW] 


انظر الناتج فى عرض الاستعلام 


+ 5 تهارين الأكسس .طك ة 


Ere 
ثوابت‎ ]- 
: olê كت‎ 


الأسبوع رقم 46 من السنة الحالية 


5 


التمرين الرابع عشر 


الهدف منة هو عمل حقل جديد بة تاريخ يلي تاريخ حقل ما بمدة,شعلومة مثلا تاريخ اشتحقاق القنتظافهو تاريخ يلي تاريخ الشراء بفترة معينة ثابتة ومتفق 
عليها ويستخدم الدالة 196400 لعرض تاريخ يلي قيمة عنصر التحكم "تاريخ«البيع "بقيمية معلومة 


أدخل تعبيراً لتحر: حتقل الاسمتحلام المتسفتب: 
(تنتضمن أمثلة التجابير [field1] + [feld2]‏ و 5 < ([feld1]‏ 


|(إتاريخ الاسعلام] ا[جدول30,]1+,"97")للقع:03 p1:‏ | مواقق 


| إلغاء اله | 


۵ 


ی لر . اضافة تارب< ن بفارق زمذ 
a 7‏ 3 ريخ يكون بفارق زمنى 


00-5 دالات 350 لمدة 30 يوم + بعد تاريخ الاستلام 


+-(18] تمارين الاكسسى,طلعءة 
تن عواه 


فى الإمكان ومن البديهي أن نغير القيمة ( +30 ) الى قيمة أخرى تلي تاريخ معين او تسبقه فيمكن تغيير الإشارة (+) الى ( - ) 
للحصول على تاريخ سابق بعدد أيام معلومة عن حقل التاريخ المدخل ( 00 - ) كما هو واضح لدينا 


Expr1 
1/14/2011 
12/4/202 
2012 11/1/2012 
لاحظ الفرق الزمنى بين التاريخين‎ 10/31/ 10/1/2012 
وهو +30 يوم‎ 1/15/2013 12/16/2012 
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التمرين الخامس عشر 


والهدف منة هو إنشاء تعبير يحسب الفرق يسن تاريخين معلومين وتستخدم الدالة ۴؟ء)د( لعرض عدد فرق الأيام فى التاريخ بين قيم عنصري التحكم 
"تاريخ البيع ''و"تاريخ الاستلام" لنحصل مثلا على قيمة هي عدد أيام الشحن مثلا 


أدخل تعبيرا لتعربفحقا , الاسمتحلام المتسيس: 
[field1] + [fi 1‏ و 5 > ([feld1]‏ 


معادلة لإيجاد الفرق الزمنى بين 

كنات الضير 5 7 a‏ + 

الحالة الاجتماعية تاريخين متغيرين مع ادراج اللفظ 
: "يوم" كتمييز للناتج 


Forms [EÊ 
eports خا ألا‎ 
لخ ثوابت > || رقم الهاتف‎ 


نلاحظ هنا أنى قمت بإضافة التعبير ( " يوم "#2 ) إلى معادلة منشئ التعبير وذلك لإضافة التمييز يوم إلى الناتج ليكون كالتالي وهو 
ليس له علاقة بالدالة السابقة ويمكن الاستغناء عنة 


لاحظ الفرق الزمنى بين التاريخين 
وهو غير ثابت 


سوف نبدأ معا بإذن الله بعمل تمرين شامل نحاول ان نجمع فيه معظم ما سبق من تعبيرات ومعادلات تم اختبارها مع الاستعانة 
بطرق اعداد تصميم النماذج والتقارير والاستعلامات الاضافية والتنسيق الشرطي وادراج عناصر التحكم للنماذج 


Office 365 
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المطلوب هو عمل قاعدة بيانات لمدرسة نموذجية بها بيانات لجميع الطلاب وتنقسم هذه البيانات إلى بيانات خاصة بالطالب وبيانات خاصة لأولياء الأمور وبيانات خاصة 
بحالات الطوارئ والتاريخ الصحي لهؤلاء الطلبة وكيفية التعامل معهم على ان يكون نموذج بدأ التشغيل هو نموذج (شروط الاستخدام ) ومنة يمكنك التعامل في حالة 
الموافقة مع قاعة البيانات من خلال نماذج وان تكون واجهه النموذج مكونه من مجموعة من الأوامر فى أزرار موجهة لفتح أو التعامل مع نماذج أخرى أو تقارير 
وإجراء بعض التعاملات معها وان يكون بهذا التنسيق والشكل بقدر الإمكان 


نموذج الطلاب 2 
وهو نموذج واجهة البرنامج وبه حقلين هما اسم «لظاا 


نموذج اضافة طلاب جدد 
نموذج عرض تحرير البيانات 
نموذج بحث عن طالب 

نمو ذج حفظ البيانات ID TWD‏ 
نموذج النتيجة ودرجات الطلاب >٠‏ مض لاحظ انة عند النقر على اى زر مما سبق للانتقال الى 
نموذج حفظ وخروج 0 


ملاحظة 


5 


سوف نقوم الان بإذن الله بشرح هذه الازرار والنماذج الخاصة بكل زر وطرق اعدادها ضافة وادراج في التمرين 


كل زر مما سبق يقوم بالتعامل مع نموذج خاص فلابد من وجود النموذج قبل اعداد الزر فاجعل نموذج الطلاب السابق اخر نموذج 
لك عند التصميم حتى تتكون الفكرة العامة لقاعدة البيانات لديك 


حاول فى هذا التمرين أن تضع كافة قدرتك على التنسيق وإظهار الشكل الجمالي للنماذج فنجاح قاعدة البيانات تعتمد على سهولة 
الحصول على المعلومة وسهولة إدخالها وشكل الحصول عليها وبساطته علما بأنه لابد من اتخاذ قاعدة مهمة جدا عند تصميم اى 
قاعدة بيانات وهى إن من سيتعامل مع قاعدة البيانات هذه ليس مدربا مثلك ولا يفهم أفكارك ولا هو بمستوى تفكيرك دائما تصور 
أنة اقل منك فى التفكير حتى لا تعطيه اى مساحة للخطأ فى إدخال البيانات 
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إضافة طلاب جدد 


وهو زر للتعامل مع نموذج إدخال بيانات طلاب جدد على أن تكون البيانات فى النموذج هي كالشكل التالي ومنها يمكننا استخلاص أسماء الحقول التي سوف نكتبها 
فى الجدول عند تصميمه ويمكنك عمل جدول واحد أو أكثر من جدول حسب تصميمك لقاعدة البيانات أو حسب فكرتك ومنها نقوم عمل نموذج كما بالشكل 


وتوفيرا لعدد النماذج قد قمت باستخدام زر( عنصر تحكم علامة جدولة صفحة 40 الجزء الاول ) عند تصميم النموذج لجعل كل من نموذج معلومات الطالب الجديد 


ومعلومات ولى الأمر والطوارئ فى نموذج واحد كما يمكنك عمل ثلاث نماذج لكل منهم على حدة حسب تصميمك ومن الأشكال 1و 2 و3 لصور النماذج الموجودة 
يمكنك استخلاص أسماء الحقول فى الجدول 


راس النموذج يام اعاداة فى وضع التصميم 


[8حا اضاقة الظلاب 


88 إضافة بيانات الطلاب الجدد 


معلومات الطوارئ | معلومات حول ولى:الامر| معلومات الطالب 


معلومات الانترنت رقم معرق 100 
صقخة ويب e.comاوgoo. ww‏ اسم الطالب 
عنوان البرند الإلكترونى m.aboelela@hotmail.com‏ حجرة الدراسة 3/2 


أرة ریخ | / 
أرقام الهاتف تاريخ الفيلاد 12/16/1999 


هاتف المتزل 3 12345678 ملاحظات 
الهاتف الجوال 2 0123456789 
كل اتصال هاتفى ألحتوان 
الولاية/المقاطعة 
العنوان 


[29 اضاقة اللاب 


[8#إرإضافة بيانات الطلاب الجدد 
معلومات الطوارئ | معلومات حول ولى الامر معلومات الظالب | 


معلومات الانترنت الأسم ابو العلا 

عنوان البريد الإلكتروتي العلاقة بالطالب 9 ا 

صفحة ويب المسمى الوظيفغي عت 

أرقام الهاتف ملاحظات 

هاتف المتزل KM‏ لآ يوجد 

الهاتق الجوال 

هاتف العمل 

رقم الفاكس 

العنوات ا نموذج معلومات 
العنوان اولياء الامور 
المذينة 

البلد/المنطقة 

الرمز البريدي 
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8# رإضافة بيانات الطلاب الجدد 


معلومات الطوارئ | معلومات حول ولى:الامر | معلومات الطالت | 


اسم جهة اتضال الظوارت | 
أستخز ابيب علاقة جهة اتضال الطوارت || 


رقم هاتق الطبيب ۳ هاتف جهة اتصال الطوارئ 


الحساسية الأدوية 


نموذج معلومات 
اتصال الطوارئ 


حفظ البيانات| إبحذف البياتات | خروج 


عرض تحرير البيانات 


وهو زر للتعامل مع ولا يواجدافرق بينة وبي النماذج السابقة إلا انه يوجد بة زر أمر لمعاينة وطباعة تقرير 
بالبيانات المدرجة بالنموذج وأيضا لا يمكنك من خلاله إطلة طالب جديد ولأا بسيط جدا نوجد بة حقل رقم معرف وهو مفتاح الأساس ولا يمكنك أن تدخل 
اى بيانات إلى النموذج إلا فى وجود مفتاح الأساس ( حركة بسيطة جدايلكنهًا منعت الاختلاط,بِيْن النماذج ) وسنلاحظ الاختلاف فى النموذج الأول فقط وهو نموذج 
بيانات الطالب حيث أن النموذجين الآخرين معلومات ولى الأمر والطوارائ 'مرتبطة بنموذج,إيانات الطلابٌٍ كما فرى فى النماذج 4 و5 و6 


معلومات الطوارئ | معلومات حول ولى:الامر | معلومات الظالب 


معلومات الانترنت اسم الطالب 
صفحة ويب e.comاوgoo. ww‏ حجرة الدراسية 3/2 
عنوات البريد الإلكتروتي m.aboelelB@hotmal.comص‏ تاريخ الميلاد 12/16/1999 
أرقام الهاتف ملاحظات 

هاتف المنزل ea)‏ 12345678 


الهاتق الجوال || 3 0123456789 


ألعنوان 
الولاية/المقاطعة 


نموذج اضافة وتعديل 
| حفظ البياتات] | حتف البيانات || بحت عن للب | خرچ على البيانات الموجودة 
ق مجك ڪڪ فقط للطلاب 


0F‏ ر انل و د ا ا عمل قري لوكت ا 
لباقي النماذج السبق ذكرها لان بها ايضا بها زر طباعة البيانات كتقارير و ليكون تصميم التقارير للنماذج 1 و2 و3 على التوالي هی التقارير ۸,8,٣‏ 
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ملاحظات الطالب 


اسم اتطالب 
محمد ابو السلا 


وقم القاكس ولف الاق القائش الجوال ولى الآشر_ انف العقل ولى الامر 
عتوات البرند الإلكتروتي ولى الامهر 


صفحة ويب ولى الأمر 


العنوات وذى الامر 


الؤمز البويدي ولن الامز 


ات ولى الأشز 


اسم الطالب 
محمد ابو السلا 


رقم شاف الطب 


الحساسية 


شائف الشنرل ولف الاد 


Tuesday, November 13, 2 


الفسسن الوظيقى ولق الاشر _علاقه ولى الأهر 
ھوندس أب 


الملد/القنطقة ون الافر الولاية/المقاطعة ولى الاهر 


Tuesday, November 13, 2012 


شاش جنهة انصال الظفارا_ علاقه جهة انضال الطوارت 


المدبتة وتى الامر 


اسه جهة انصال الطوازئن 


Tuesday, Novarber 13, 2012 
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بحث عن طالب 


وهو زر لآمر البحث عن طالب وذلك بالوقوف على الحقل المراد البحث بة وهما حقلين فى النموذج الأول "الطلاب" هما الاسم أو رقم الجلوس ( الرقم المعرف ) 


هنا يتم كتابة ما تريد ان تبحث عنة لو 
اخترت الاسم من النموذج تكتب اسم الطالب 


ولو اخترت رقم الجلوس تكتب رقمه هنا 
| مطابقة حالة الأحزف حت عن الحقول سب يفم للبحث عنة 


الحقل بالكامل | 


الكل || 


حفظ البيانات 


وهو زر لحفظ بيانات السجل ويمكن أذزاجة من مجموعة إزأر عن تصميم النكوذج راجع الجزء الاول من الكتاب كما ذكرنا من قبل 


النتيجة ودرجات الطلاب 


وهو يعتبر أهم جزء من قاعدة البيانات هذه حيث أنه الجر« الذي سوف نستخدهموفلةةكلٌ ما تعلمنا قن دوال لمنشئ التعبير 


لتوفير عدد النماذج قمت بتصميمه باختيار الطريقة السابقة وهى استخدام زر( عنصر تحكم علامة جدولة ) وهو يتكون من عدد 6 
تبويب أو صفح الصفحة الأولى وبة اسم الطالب ورقم جلوسه ( رقم معرف بالجدول والبيانات ) وعدد من أزرار الأوامر الموظفة 
لإظهار نتيجة ما سوف نتعرف عليها بالتفصيل 


8ھ إن .الت 
eS Ea‏ 


التب َة | المواد الإجت عية | واواسيات | الأعة الإ جليز وة | اللعة اأحريية 


نموذج نتيجة الطلاب 


> 


1 حفظ وخروج 1 
E 4‏ فته بجت 
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الطلاب 


وهى واجهة النموذج وتعتبر هي الدليل لباقي النماذج ( 8,0 ) فى صفحات التبويب الموجودة لأنها مرتبطة بالاسم ورقم الجلوس ( رقم تعريف ) للطالب لمنع 
اختلاط البيانات وتم إدخالها مباشرة إلى النموذج من الجدول 


درجات المواد الدراسية 


وهو عبارة عن نماذج لمجموعة 4 مواد دراسية وهى ( اللغة العربية واللغة الانجليزية والرياضيات والمواد الاجتماعية ) ويمكنك أن تضيف أو تزيد أو تغير في 
أسماء المواد حسب تحيه#3على أن تكون كل مادة فى نموذج وهذا النموذج يحتوى على عدد من الحقول وهى ثابتة لجميع المواد وهى 


درجة الفترة <> 5 الرجة امتحان الشهر الأول وهى من 10 درجات ) 
درجة الفتلاة الثانية و أ( درجة امتحان الشهر الثاني وهى من 10 درجات ) 
د« الفترة الثألفة وا ( درجة امتحان وهر الثالث وهى من 10 درجات ) 
درجة المشاركة” : ١‏ ( درجة«اعمال السين#وهى من 10 درجات ) 
درجة الصف الأول ( درجة(اختبار الترم الأول هى من 30 درجة ) 


. النعيجة | المواد الاجتماعية | رياسيات.| اللعة الإتجلررية | اللغة العربية | الطلات 
حرحة الغتزة الاولى 
درجة الفتزة الثانية 
درجة الفترة الثالثة 
درحة مشاركة 
درجة الصف الاول 
مجموع اللغة العربية 
تقدير اللغه العربية 


| .حدق سَجل الطالب | ر احفظ الييانات 


درجات المواد الدراسية | حفظ وخروج ا 


4 14 4 


© المجدوع اکل زرم الل الع ا فى هذه اسا << << ا 0 ` 


00 
وهو حقل جديد يتم إضافته فى استعلام المادة لكل مادة على حدة عن طريق منشئ التعبير يتم فيه جمع متوسط كل من (رجة ااك درجم #االفترة الثانية + 
درجة الفترة الثالثة ) وبعد الحصول على المتوسط للثلاث درجات السابقة يتم إضافة درجة المشاركة ودرجة الصف الأول كما مل وطبعا للحصؤالل على مثل هذه 
العملية لابد من إنشاء استعلام لكل مادة على حدة والحصول على النتيجة بالحقل المطلوب وتسميته "المجموع" ويمكن الاستعانة بالدالة. avê‏ :رص 3 تمرين 11) 
أو كتابة معادلة منشى التعبير مباشرة كما يلي ج 


المعادلة 


(3/( درجة الفترة الاولى+ درجة الفترة الثانية + درجة الفترة الثالثة ))+ درجة المشاركة + درجة الصف الأول -المجموع الكلى 


Microsoft Access 2013 


© التقدير للمادة 


المجموع اقل من 30 درجة الطالب راسب 
المجموع بين30 إلى 35 درجة الطالب تقديره مقبؤال لے 
المجموع بين 36 إلى 40 درجة الطالب تقديره جيد ۳ 
المجموع بين 41 إلى 45 درجة الطالب تقديره جيد جدا 
المجموع بين 46 إلى 50 درجة الطالب تقديره امتياز 
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أدخل تعبيرا لتعريقحقل ا اھ 
(تنضمن أمئلة التعابيز ]+ 62] 3 5 < اع ]) 


درجة الفترة ]+ إدرجة القمرة التانية لغة عربية]+ [درحة القمرة الا لعة عربية])) :1 Expr‏ 
|[درجة مشاركة لغة عزبية]+ إدرجة الضف الأول لغة عربية ([القالثة لغة عربية 


كتابة التعبير للمعادلة السابقة فى 
منشئ التعبير للاستعلام الخاص 
باللغة العربية 


درجة القمرة الثالقة لعة عربية 
Expr 1‏ 
Expr 2‏ 


وهو حقل يتم إضافته فى استعلام ألهوآد لكل مادة علي(هدة عن طريق منك التعبير وفية يتم تحديد تقدير المادة حسب مجموع الدرجات الكلى السابق الحصول 
علية ومنها يتم تحديد تقدير الطالب ذولي ءاد ة 0® وبمك الاستعايقجكالة Switch‏ )ص 1 تمرين 7 ) على أن يكون الشروط كالتالي 


ملاحظة 


نلاحظ أن حقل التقدير يعتمد فى دالته على مجموع وهو مجموع الدرجات السابق الحصول علية من قبل فى نفس 
الاستعلام الخاص بالمادة المتعامل معها 


أدخل تعبيرا ١‏ لتعريق< E‏ = إل 1 
(تتضمن أمثلة التعابيز [02ا6] + s [feld1]‏ و5 < ([feld1]‏ 


[Expr 1]‏ ,”مقبوك”,35 ]EXpr 1[ Between 30 And‏ ,"راسپ ",30< ]1 Expr2: Switch{[Expr‏ مواقق 
p1] Between 41 And 45," l> u>", [Expr1]‏ جب "حبد" ,0ك Between 36 And‏ ڪڪ 
Betheen 46 And 50,“‏ | إلغاء. الأهر | 


5 
فثات ال قيم التصبير 
0 كتابة الت 20020 ل 


رقم التحلوس 1 
اسم الطالبة را 
درجة القعرة الاولى رياصة 
درجة القترة الثاتية رياضة 
درجة الققرة الثالثة رياصة 
ترجة الضف الاول رياضيات 
Expr 1‏ 

درحة مشاركة الرياضبات 
Expr2‏ 
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ملاحظة 


نلاحظ أنة لابد من عمل استعلام منفصل لكل مادة على حدة يتم فيه إدراج درجات المادة وإضافة حقول أخرى بها عن 
طريق منشئ التعبير وهما حقلى المجموع والتقدير فى كل استعلام 


النتيجة 


وهو عبارة عن نموذج جديدموطبعا مبنى على استعلام أخر بة مجموع الدرجات الكلى لجميع المواد السابقة والتقدير الكلى لحاصل جمع درجات هذة المواد 


اسم الطالب 
المخموع الكلى 
التقدير العام 


نموذج لعرض نتيجة الطلاب 


بحت عن طالت. .| حدق سَجل الطالب | حفظالبيانات: )| 
| درجات المواد الدراسية | حفظ وروچ 


4 )4 4 


© المجموع الكلى 


وهو حقل جديد فى الاستعلام وتكون دالته فى منشئ التعبير هي دالة جمع عادية جدا ولو جاصلا كل ماد :و3318 تلك ممكن أن نحصل على المجموع 
الكلى لدرجات المواد السابقه باستخدام الداله «ررنه أو بكتابه المعادلة باستخدام زر العامل ( 1( (ص 12 نفرین 9( كالتالي 


أدخل تعبيراً لتحريق حة حلام المتسب! 
(تتصضمن أآمثلة النعابيز [feld2]‏ + [8528101] و 5 < ([feld1]‏ 


المواد ]+ [1 Exp‏ ,اللغة العربية]+ [1 ۲× ,اللغة الاتحليزية]+ [1)م2. الرياضيات] :3 Exp‏ مواقق 
.EX×p1‏ الاختماعية 


عتاضر التحمير فكات التحمير 


1 - مجموع Br La‏ كتابة التعبير لجمع مجموع الدرجات 
اللغة الاتجليزية.1 E۴۲‏ النهائية لكل المواد الدراسية 


الرياضيات .اننم الطالئة 
Expr4‏ 

Expr 5 

الرياضيات .رقم الحلوس 
درجة العترة ١١‏ رياضة 
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© الحالة ( راسب أو ناجح ) 


وهو أيضا حقل جديد فى نفس الاستعلام وتكون دالته شرطية فى حالة تحقق شرط وهو 90> أن يتم كتابة نص معين وهنا سوف يكون الشرط هو لو تحقق ان قيمة 
المجموع الكلى للمواد اكبر من القيمة يكون الطالب ناجح ولو اصغر يكون الطالب راسب ويمكن استخدام الدالة 11۴ ( ص 10 تمرين 6 ) وتكون المعادلة بمنشئ 
ا 


(تتضعن أمثلة التجابير [2 ({feld1] < 5 3 [Reld1] + [field‏ 
|( ناجح ","راسب ”,90< IIf([Expr3]‏ :عط 


فثات الج 


الرياضيات::1 ]200 كتابة التعبير لتحقيق الشرط ا 
اللغة الاتجليزبة.1 )ملاع ع 55 
منشئ التعبير 


الرياضيات .اسم الظالية 
Expr4‏ 
Ek‏ 


© التقدير العام 


۵ 
5” 


وهو أيضا حقل جديد فى نفس الاستعلام وتكون دالته شرطية أيضا على انة قي حالة ت فة تحقق أكثرا هن شرط ما يكون الناتج فى الحقل تبعا لة على سبيل المثال أن 
كان حقل المجموع الكلى فى الاستعلام وهو الحقل الذي يعتمد علية معرهل الدير الطالب اللي کن اوا“ 51> (ص 11 تمرين 7 ) وتكون 
القيم محدد كالتالي 


المجموع اقل من 90 درجة الطالب لا يوجد 

المجموع بين90 إلى 120 درجة الطالب تقديره مقبول 
المجموع بين121 إلى 145 درجة الطالب تقديره جيد 
المجموع بين146 إلى 175 درجة الطالب تقديره جيد جدا 
المجموع بين176 إلى 200 درجة الطالب تقديره امتياز 


أدخل بچ تعبيراً لتحريفحقا حلام المخسس: 
(تتضمن أمثلة التعابيز [field1] + [feld2]‏ و 5 > ([feld1]‏ 
Expr4: Switch{[Expr 3] <90,” J", 3] Between 90 And 120,” Jsıao", Bpr3]‏ 
[Expr 3]‏ ,"جد حدا” ,175 Between 146 And‏ ]3 7 جيد",145 Between 121 And‏ مه 
Between 176 And 200,“‏ | | إلحاء ع الأهر 


غتاصر التعمير فثات التعمير 


: ا مجم 56 الزياضيات.1 )50 2 كتابة التعبير لتحقيق الشرط فى 


: 98 تهرين کل accdb,‏ الاسه اا 0 منشئ التعبير 
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ملاحظة 


نلاحظ إن الحقل الذي يظهر فيه المجموع الكلى له تنسيق خاص بة وهو لون مثلا يكون اللون اخضر فى حالة النجاح وهو كون المجموع 
الكلى اكبر من 90 درجة ويظهر الحقل باللون الأحمر فى حالة الرسوب وهو عدم تحقيق الشرط وان يكون قيمة حقل المجموع اقل من 90 
درجة واستخدمنا فى ذلك التنسيق الشرطي عند تصميم النموذج .. راجع الكتاب صفحة 52 


إظهار قواعد التتسيق ل: 3 Expr‏ 
كك" قاعدة جديدة ا | 7 يجرير القاعدة :| 


القاعدة (التطبيق بالعرتيب: الظالهر) 


الحقول 


5 


وهو زر لآمر البحث عن طالب وذلك بالوقوف على الحقل المراد البحث يله وأهما حفلين فى الودج الأول الاسم او رقم الجلوس ( الرقم المعرف ) 


إلضاء الأمر 
الحقل الحالى || ذ 
الحقل بالكامل ‏ || ١‏ هنايتم كتابة ما تريد ان تبحث عنة لو اخترت 
الكل إا ؟ الاسم من النموذج تكتب اسم الطالب ولو اخترت 
| مطابقة حالة الأحزف |7 ڪن 12 رقم الجلوس تكتب رقمه هنا للبحث عنة 


” أ‎ | 
" 7 1 ١ 
" 1 3 
١ 58 ت‎ 
« 
١ " 
١ ۹ 
"2 "5 ١ 


7 کک 


زر للتعامل مع السجلات الموجود بالنموذ- لحذف سجل طالب وبياناته من قاعدة البيانات له سل الي ل كنف و جك اللا ا 
وهو زر مع جو ج وهو وبي يانات مع ي يتم يمكن استرداده مر 
أخرى أبدا وعند الضغط على زر حذف السجل تظهر لنا الرسالة التالية وهى رسالة تأكيدية من قاعدة البيانات ومبرمجة تلقائيا وذلك لتأكيد الحذف 


Microsoft Access‏ , عه 
أنت على وشك القيام بحذف 1 سحل / سحلات. 


إذا تقرت "تعم لن يمكتك "التراجع عن" عملية الحذف هذه. 
تريد بالتاكيد حذف هته السحلات؟ 


رسالة تحذير لحذف السجل نعم 


ENG. M. ABO EL-ELA 
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حفظ البيانات 


وهو زر لحفظ بيانات السجل ويمكن أدراجة من مجموعة إزار كما ذكرنا من قبل 


درجات المواد الدراسية 
وهو زر للتعامل مع تقرير تم تنفيذه من قبل و يتم فيه إدراج درجات الطلاب لكل مادة لمعرفة درجات الطالب لكل المواد والمقصود منة انة يتعامل كشهادة بها 
درجات الطالب فقط التي تم الحصول عليها 


Tuesday, November 13, 2012 


تقرير لدرجات الطالب للطباعة 


حفظ وخروج 
وهوزر أمر للتعامل مع نموذج النتيجة بإغلاقه وحفظ التعاملات التي لزج علية ولللادة إلى شاج اأسابيي ألو نموذج بيانت الطلاب ليتم التعامل معه من 
جديد على حسب رغبة مدخل البيانات 7 
نبدأ من هنا العودة الى نموذج الطلاب 
( نموذج واجهة قاعدة البيانات ) 
النموذج الأساسي واستكمال مكوناته 


٠‏ 66 حدف سول الطاب 


وهو زر للتعامل مع السجلات الموجود بالنموذج وهو لحذف سجل طالب وبياناته من قاعدة البيانات مع ملاظ السجل الذي يتم حذافة لیکن استرداده مرة 
أخرى أبدا وعند الضغط على زر حذف السجل تظهر لنا الرسالة التالية وهى رسالة تأكيدية من قاعدة البياناة ومبرمجة تلقائيا(ؤةلك لتأكيّد الحذف 


حمسا 


Microsoft Access 


أنت على وشك القيام بحذف 1 سجل/سجلات. 


إذا تقرت: "نعم لن يعكتك "التراجع عن" عملية الحذف هذه, 
تريد بالتاكند حذف هته السحلات؟ 


تعم 


E‏ حفظ وخروج 


وهو زر أمر للتعامل مع نموذج النتيجة بإغلاقه وحفظ التعاملات التى تمت علية والعودة إلى النموذج الأساسي وهو نموذج بيانات الطلاب ليتم التعامل معه من ١١.‏ 
جديد على حسب رغبة مدخل البيانات 1 
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بعد الانتهاء من النماذج السابقة نقوم معا بتصميم نموذج واجهة قاعدة البيانات وقد تم الاتفاق من قبل ان يكون نموذج ( مربع حوار مشروط ) وهو ميزة جديدة موجودة 
ببرنامج 2013 40055 والتي من خلالها يتم إضافة نموذج كامل به عدد 2 زر يتم برمجتهم لتنفيذ حدث ما حسب رغبة المصمم لقاعدة البيانات وعادة يستخدم هذا 
النوع من النماذج في كتابة اتفاقية تشغيل البرنامج ويتم اعداد الازرار بالدخول والاستكمال التعامل مع البرنامج في حالة الموافقة والخروج وانهاء التعامل مع البرنامج 
في حالة الرفض لاتفاقية التشغيل المشروطة من قبل المصمم ولتنفيذ هذه الخطوة يتم اتباع التالي 

من تبويب انشاء مجموعة نماذج قم باختيار مربع حوار مشروط من خلال نماذج إضافية 

عند النقر علية يتم إضافة نموذج جديد الى النماذج السابقة 

قم بحفظ النموذج باسم "اتفاقية التشغيل" 

قم بفتح النموذج في طريقة عرض التصميم بيكون شكلة كالنموذج التالي 


الاحخنواء ضمن الشاشة 
نمط الحدود 


5. نلاحظ وجود عدد 2 زر سوف نقوم معا بعمل الحدث المراد تنفيذه في حالة النقر عليهم من خلال ماكو 
6. من خلال تبويب انشاء مجموعة ماكرو نقوم بأجراء ماكرو الخروج من البرنامج وإيكون كالتالي 


QuîitAccess 


اختيار الاجراء وومع 14ں وهو المخصص )يه دحب : 
للاغلاق وانهاء التعامل مع البرنامج قم باختيار الحدث من هنا وهو انهاء 


7. فم بحفظ الماكرو السابق باسم "خروج" 
8. نقوم بعمل ماكرو اخر بنفس الطريقة السابقة وهو ماكرو لة اكثر من اجراء 
ه الاجراء الأول : هو اجراء فتح نموذج اخر من النماذج الموجود بقاعدة البيانات وهو النموذج الذى سوف يكون بداية التعامل مع قاعدة البيانات وسوف 
يكون في حالتنا هنا هو نموذج " الطلاب " 


اختيار الاجراء OpenForm‏ 
وهو المخصص لفتح نموذج معين 


اسم النموذج الذى سوف نقوم بفتحة اختار وضع البيانات إضافة ليتم تحرير البيانات 
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ه الاجراء الثاني : هو اجراء اغلاق للنموذج المسمى " باتفاقية التشغيل " دون غلق للبرنامج النموذج فقط هو من سينتهى التعامل معه والدخول الى 
البرنامج 


Openform > 


اختيار الاجراء Close Windows‏ 
وهو المختص بإغلاق نافذة مفتوحة 


ClaseWindow û <= 


لسلست 5 7 
| نوع الكائن الذى سوف يتعامل معة واغلاقة اسم النموذج الذى سوف نقوم بإغلاقة 


7 


7” >" 7 


3 5 56 7 << ” 7 
9. عند الانتهاء من الماكرو,السابق قم بحفظة باسم "بداية 4 << ” ملحوظة 


١ 5”‏ يتم إضافة الإجرائيين السابقين على نفس الماكرو من 
بعد الانتهاء من عمل الماكرو كما سبق يتبقى لنا ربطكل ماكرو بالزر الذى ميوف؟يقوم بتنفيذ أجراءه خلار اكاف 0-0 2900 كه من خلال إضافة اجراء 
ويكون ذلك من خلال ورقة الخصائص لكل ز#علهاحدة وتكون «الخطواتكالتالى حا اد راء الثانى 


0. قم بتغيير اسم الزر "الغاء الامر" الى "غير مووافق" و 
بالوقوف علية ومن خلال ورقة الخصائص الخآطاقيبة تدا ْ 900000 
1. من تبويب حدث يتم اختيار نوع الاجراء وفى حالتنا هنا يتم ادن E‏ 
تطبيق الاجراء عند النقر على الزر ومن خلاله يتم اختيار ٠‏ : ْ 
الماكرو المطلوب وهو ماكرو "خروج" 9 ® DD‏ کے ےس د 
5 1 9 عند التقر نصمن]! + | 
١‏ عتد التركيز 
عتد فقدات التركيز 
عند النقر المردوح 


أمر1 


من خلال الحدث عند النقر قم باختيار اسم 
الماكرو المراد أجراءه عند النقر على هذا الزر 


2. وبالوقوف على الزر "موافق" وبنفس الطريقة السابقة يتم اختيار الماكرو "بداية" وهكذا نكون قد انتهينا من اعداد الاجراءا لكل من الازرار الموجودة 
13. قم بحفظ النموذج بعد تجهيز إجراءات الحدث للماكرو على الازرار الموجودة 


لا تقم بشعيل ماكرو خروج او النقر على الزر خروج في وضع طريقة عرض النموذج الا بعد حفظ 
النموذج أولا والا سوف تفقد كل تجهيزاتك علية 
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4. يتم كتابة الاتفاقية كنص بالنموذج وتنسيقة حسب المظهر المطلوب 


ELECTRONIC BOOK بسم الله الرحمن الرحيم‎ 
Computer Leam Book 


عن أبي هريرة -رضي الله عنه أن رسول الله -صلى الله عليه وسلم- قال 
إذا ماث ابن آدم انقطع عمله إلا من ثلاث: صدقة جارية؛ أو علم ينت 
أو ولد صالح يدعو له: رواه مسلم 


هنا يتم كتابة اتفاقية التشغيل كما تريد النموذج بعد التنسيق المفترض حسب رغبتك 


بعد الانتهاء مما سبق نقوم بإعذاد الخطوات«(التهائية لتجهيز البروظامج وذلكهن خلال تبويب 1 واختيار خيارات ومنها يتم اختيار قاعدة البيانات الحالية كما سبق 
وذكرت راجع صفحة 68 كالتالي مع مقا الملاحظات السابِقٌاذّكرها 


خارات قاعذة الببانات الحالية. 


خيارات القتطبيق 


عيوان التطبيق: قاعدة بیانات (الفحرسة التمودجية 


عدادذات اتعميل 


تخضيضن الشبريبط الل :موص يريط المطومات 
٤‏ أخوات الوصول السريج خيارات نافذة المسعند 
© النؤاقذ المتراكية 
"١‏ مسيّندات مبؤبة 
| عانآهنات تبوزيت 'المشتدآات 
5 استخدام المقاتيخ الخاصة ب 5وهع6م 17 
[8] ضغط عند الإقلاق 
1 إزالة المعلومات الشخصية من خصائص الملف عند الحفظ 
© استخدام عناضر تحكم1500105/ا/ا ذات السق فى النمادخ 
|| تفكين طننقة عرض التخطيظ 
[ نمكين نغييرات التصميم للجداول الموجودة في طريفه عرض ورقة البيانات 
[7] احق من حفول الأزقام المقطوعة 
تتسيق تخزين خاصية الصورة 
© الاختفاظ ننتسيق الضورة المضدر [(خخم ملف أصفر) 
© تحويل كاقه ببانات الصور الى صور نقطيه (متواقق مع 2003 860859 أو إصدار سايق) 


الؤظائف الأضاقية 


تنقل 
عرض جزء التنقل 
خيارات التتقل... 
خيارات شري الآدوات والشربط 


اشيم الفتريظة | 
شريط القوائم المختصرة: ٠‏ |8016 2[)08] 
[] السمع بالقوائم الكاملة 

1 السماح بالقوائم المختصرة الاقتراضية 


خيازات التصحبحج التلقائي تلاس 


[9] عقب معلؤمات التصحيخ التلقائي للاسم 


جراء النصحيح النلقاتى للاسم 


تصفية خيارات البحث ل تمرين كامل - بإم2(0) 
اظعار قائمة القيم قي: 
© حقول وجلية مفهرسة 
| حقول محثيه عبد مقهرسه 
Î‏ جنول ODBC‏ 


عدم عرض القوائم عندما تتم قراءة أكبر من هذا العدد من السجلات: |1,000 |2 


تخرين فؤكت لحدفة ويب وحداوب SharePoint‏ 


|[ اسعخدام تميق ذاكزة التخريى | المتواقق مع 2010 ود5ععع8 1116205078 والاصدارات اللاحقة 
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راجع الكتاب صفحة 68 


قم بد بتحميل تمارين الكتاب كاملة من هنا 3 
= 


انتظر طريقة عمل قاعدة البيانات برنامج كامل يمكنك تحميلة على أي جهاز 
كمبيوتر اخر 5607 تابع صفحة [17061700 للحصول على الطريقة 


Office 365 
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أرجو أن أكون قد وفقت في تسهيل فهم البرنامج على المستفيدين منة ويمكنكم نشرة ومشاركته مع الغير مجانا 


مع الحفاظ على حقوق الملكية الفكرية 
ولا أرجو منكم غير صالح الدعاء 


2012-3 


مع تحياتي 


مهندس / محمد أبو العلا 


